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िजÊहा उप िनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (1) शहर 
मािहती अिधकार पȎुÎतका  

2020 
  



2 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 
 

                        कलम 4 (1) (ब) (i) 
मुंबई येथील िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (1) शहर यांचे कायɕलयातील काय« व कत«Ëय यांचा तपिशल 

कायɕलयाचे नांव व पǄा :- िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (1) शहर  
मÊहोĝा हाऊस, 6 वा मजला, जी.पीओ. समोर, फोट«, मुंबई-1 

कायɕलय Ģमखु :- Ǜी. जे.डी. पाटील 
शासकीय िवभागाचे नांव :- सहकार 
मंĝालयातील कोण¾या खा¾या´या अिधनÎÞ 
 

:- सहकार, पणन व वÎĝोǏोग 

काय«©ेĝ    :-   भौगोिलक 
               कायɕनǗुप 

:- 
:- 

मुंबई शहर (कुलाबा ते माहीम , कुलाबा ते सायन) 
मुंबई शहर  

िविशÍठ कायȃ 
िवभागयाचे Áयेय/धोरण 

:- 
:- 

पिरिशÍठ - 3 (महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960) 
पिरिशÍठ - 3 (महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960) 

संबंिधत कम«चारी  :- सोबत जोडलेÊया त¯¾याĢमाणे 
काय« :- िजÊहा उपिनबंधक,  सहकारी संÎथा, मुंबई (1) शहर यांस कायɕलयीन कामकाजात सहाÈè 

 करणे  
कामाचे िवÎततृ ÎवǗप :- सोबत जोडलेÊया त¯¾याĢमाणे 
मालमǄेचा तपशील  
        इमारत व जागेचा तपशील 
        उपलÅध सेवा 

:- 
 
:- 

मÊहोĝा हाऊस, 6 वा मजला, जी.पी.ओ.समोर, मुंबई-1,  
दरूÁवनी, कायɕलयीन कामकाज संगणकावर 

संÎथे´या संरचना¾Çक त¯¾यामÁये काय«©ेĝाचे Ģ¾येक 
Îतरावरचे तपशील 

  एकूण काय«©ेĝ मुंबई (1) शहर असनू िजÊहा उपिनबंधकाची सहकारी संÎथा  यांचे कायɕलय व 9 िवभाग Îतरावरील  
कायɕलये िमळून एकूण 10 कायɕलये आहेत. 

कायɕलयीन दरूÁवनी Ďमांक व वेळा साÃतािहक सटुटी  :- 
 

22618471 
कायɕलयीन वेळ :- सकाळी 9.45 ते सायं 5.30 
जेवणाची वेळ   :- 1.30 ते 2.00 
दसुरा व चौथा शिनवार, सव« रिववार व इतर घोिषत साव«जिनक सटुटी 

िविशÍठ सेवेसाठी ठरिवलेÊया वेळा :-  अÆयांगतासाठी भेटीची वेळ - सोमवार व शĎुवार (दोन िदवस) दपुारी 3.00 ते 5.00 
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िजãहा उपǓनबंधक, सहकारȣ संèथा, मु ंबई 

(१) शहर (एक पद)  

काया[लय अͬध¢क 
(Ĥशासन) (एक पद) 

 

काया[लय अͬध¢क 
(अपील) (एक पद) 

 

वǐरçठ ͧलपीक 
(एक पद) 

 

मुÉय ्ͧलपीक  
(दोन पदे) 

 

मुÉय ्ͧलपीक  
(एक पद) 

 

सहायक Ǔनबंधक अͬधन िजãहा 

उप Ǔनबंधक,सहकारी संèथा,   
मु ंबई (1) शहर (एक पद) 

वǐरçठ ͧलपीक  
(तीन पदे) 

कǓनçठ ͧलपीक  
(सहा पदे) 

 

कǓनçठ ͧलपीक  
(एक पद) 

 

सहायक Ǔनबंधक अͬधन िजãहा उप 

Ǔनबंधक,सहकारी संèथा, मु ंबई (1) 

शहर (दोन पदे) 
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िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम अिधकार (आȌथक) कोण¾या कायदया िनयम/ शासन 
िनण«य/पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती अिभĢाय 

 
1 

िजÊहा उपिनबंधक, 
सहकारी संÎथा, मुंबई 

(1) शहर  

1)सहकारी संÎथांना शासकीय कज«, 
Ëयाज,भाग भांडवल मंजरूी (योजनेनसूार) 

1)शासन िनण«य Ďमांक सीएसजी-2461/8828/जे/ 
िद.14 माच«1961,2) सीएसजी -24461/46508/ 

कुप/जी/िद.25.1.1962 

1) मजरू सहकारी संÎथा 2) नागरी पतसंÎथा 3) Đाहक संÎथा  
४) औǏोगीक संÎथा यापरुते मयɕिदत अनदुान उलÅÁतेनसुार 

  2) िनलȃखन ĢÎताव मंजरूी महाराÍĘ िवǄीय िनयम 1978 भाग 1 ला िनयम 
115 व आकȎÎमक खच« िनयम 1965 िनयम 

146 शासन िनण«य Ď. िवअĢ-2013/ Ģ.Ď.30/ 
2013/िविनयम,भाग-2, िद. 17 एिĢल 2015 

 

 
शासन िनण«य िदनांक 17 एिĢल 2015  नसुार Ģ¾येक Ģकरणी 

Ǘ.60,000/- पयȊत 

  3)कायɕलय भाडे ĢÎताव (अिधकार 
©ेĝातील सव« कायɕलयाचे) 

महाराÍĘ िवǄीय िनयम 1978 भाग 1 ला िनयम 
115 व आकȎÎमक खच« िनयम 1965 िनयम 
147(क) शासन िनण«य Ď. िवअĢ-2013/ 
Ģ.Ď.30/ 2013/िविनयम,भाग-2, िद. 17 

एिĢल 2015 

 
Ǘ. 20000 पयȊतचे भाडे ĢÎताव. 

  4) वाहन खच« (शासकीय वाहन दǗुÎती, 
इंधन. . . वैगरे) 

महाराÍĘ िवǄीय िनयम 1978 भाग 1 ला 
उपिवभाग 2 िनयम Ďमांक 69  व आकȎÎमक 
खच« िनयम 1965 शासन िनण«य Ď. िवअĢ-
2013/ Ģ.Ď.30/ 2013/िविनयम,भाग-2, िद. 

17 एिĢल 2015 
महाराÍĘ िवǄीय िनयम 1978 भाग 1 ला 

उपिवभाग 2 िनयम Ďमांक 69  व आकȎÎमक 
खच« िनयम 1965 शासन िनण«य Ď. िवअĢ-
2013/ Ģ.Ď.30/ 2013/िविनयम,भाग-2, िद. 

17 एिĢल 2015 

पेĘोलवर चालणा-या Ģ¾येक वाहनासाठी Ģतीवषȓ      
Ǘ.15000/- पयȊत व िडझेलवर चालणा-या वाहनासाठी 

Ǘ.13500/- पयȊत 
 

Ģितवषȓ 2000 िलटर / 2000 िकलोĐमॅ पय«त  
 

  5) कम«चरी भिवÍè 
 िनवɕह िनधी परतावा अिĐम मंजरूी 

भिवÍè 
 िनवɕह िनधी िनयम 13/16 नसुार 

कम«चा-यांपरुते कायɕलयातील व अिधकार क©ेतील 

  7) पगार िबले, भǄे िबले काढणे ¾यास मंजरूी 
देणे. 

महारा्ÍĘ कोषागार िनयम 156 व िवǄीय िनयम 15 
नसुार 

----- 
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अ.Ď. पदनाम अिधकार (आȌथक) कोण¾या कायदया िनयम/ शासन 

िनण«य/पिरपĝकानसुार 
कायɕलयीन काय«पÁदती अिभĢाय 

  
 
 
 
 
 
 

िजÊहा उपिनबंधक, 
सहकारी संÎथा, मुंबई 
(1) शहर 

8) आकȎÎमक खच« िबले महाराÍĘ िवǄीय िनयम 1978  भाग पिहला 
उपिवभाग 2 िनयम 2 व 7 आिण शासन िनण«य 
िदनांक 17 एिĢल 2015 Ģमाणे 

अिधकार ĢदानामÁय ेिदलेÊया अिटनसुार 

9) िवभागासाठी खच« ĢाÃÞ 
 अनदुानाचे वाटप करणे 

महाराÍĘ अथ«संकÊप िनयमपȎुÎतका अंतग«त  पिर´छेद 
Ď.166, अ.Ď. 3 नसुार. 

---- 

10) शासनाचे बाबत कर½यास आलेले ¯लेम 
यांना मंजरुी देणे. 

िवǄीय िनयम 1978 िनयम 36-बी शासन िनण«य िद. 
11 जलैु 2001. 

अिधकार ĢदानामÁय ेिदलेÊया अिटनसुार 

11) अराजपĝीत शासकीय कम«चा-यांना सण 
अिĐम मंजरू करणे. 

िवǄीय अिधकार िनयम पȎुÎतका 1978 भाग 1 
मधील िनयम 142 (जे)  

पणु« अिधकार 

12) रजा रोखीकरण परवानगी महाराÍÜ नागरी सेवा िनयम  (रजा)   
13) वैǏकीय बील िवभागीय सह िनबंधक 
कायɕलयास सादर करणे 

शासन िनण«य Ďमांक एमएजी/2005/9/ Ģ.Ď.1/ 
आरो±è/3/, िद. 19 माच« 2005. 

Ǘ. 40000/- पयȊत िवभाग Ģमखु व Ǘ. 40000/- वरील खचɕस 
शासन. 

14)िजÊहयासाठी अदंाजपĝक तयार करणे सहकार आयु̄ त यांचे पिरपĝक िनयोजन/वायोका: 
वेळापĝक:ई-4 /2006/05, िद. 10/06/2005 

सन 2015-16 चे वाȌषक अदंाजपĝक  मा.िवभागीय सह 
िनबंधक, मुंबई कायɕलयास सादर  

15) कायɕलय Ģमुख Çहणुन िवǄीय िनयम 
1978 मधील सव« Ģदाने केलेÊय अिधकाराचा 
वापर करणे. 

शासन िनण«य िदनांक 17 एिĢल 2015 Ģमाणे  

 

 



6 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम Ģशासकीय अिधकार कोण¾या कायदया/ िनयम/ 
शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ 
अिभĢाय 

 िजÊहा उपिनबंधक, 
सहकारी संÎथा, मुंबई 
(1 ) शहर 

1) िवशेष वसलुी अिधकारी Ģदान मंजरूी शासन िनण«य सीइएन-1969/2164/सी-3, 
िद.20 िडसȂबर 1969 
2) शासन िनण«य सम Ďमांक 19 मे 1998 
 

सहकार आयु̄ त, पुणे कायɕलयाकडील पिरपĝक 
जा.Ď.8/सआ/वैधा.काय« व अवसा काम/कलम 
156/2016/181, िद.24/6/2016 नसुार 

  2) रजा मंजरूी वग«-2 महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम (रजा) 
 

120 िदवसांपयȊत  

  3) रजा मंजरूी वग«-3 महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम (रजा) 
 

45 िदवसांपयȊत 

  4) वाȌषक वेतनवाढ महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम (वेतन) िनयम 36 
 

Ģ¾य© िनयंĝणाखालील सव« कम«चारी व वग«-2 

  5) वेतन िनȎÌचती वग«-2, वग«-3, वग«-4  महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम (वेतन) िनयम 11 
 

Ģ¾य© िनयंĝणाखालील सव« कम«चारी व वग«-2 

  6) उपिनबंधक व सहाÈयक िनबंधक 
यांचेवर िनयंĝाण ठेवणे.  

(as per circular No. EST/DM-III/ 
Reorgn of 1981, dated 26 June 1981 of 
Commissioner coorperation. 
 

 

  7 ) गोपनीय अहवाल िलहीणे, Ģितवेदन 
िलहीणे  
वेतन िनȎÌचती वग«-2, वग«-3, वग«-4 

सामाÂय Ģशासन िवभाग,  
शासन िनण«य Ď. सीएफआर-
1211/Ģ.Ď.257/तेरा, िद.7 फेĤवुारी 2018 
 

 
 
 
 
 

 

  



7 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम अिधकार फौजदारी कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन 
िनण«य/    पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

     
1 िजÊहा 

उपिनबंधक, 
सह.संÎथा, मंुबई 
(१) शहर  

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
िनरंक 
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िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम अिधकार अध«Âयायीक कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

1 िजÊहा 
उपिनबंधक, 
सह.संÎथा, मुंबई 
(1) शहर  

महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 
1960 चे िनबंधकाचे Ģदान केलेले 
अिधकार. 

महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 
िनयम 1960 शासन िनण«य Go No.CSL/ 

1493/1162/CR-47/15-C, 
 7th August 1996 

अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

2  (Explanation It to sub section (3) 
of 29, 90(2) , 134(2) , 22(2), 42, 
43(2) provision to sub rule (1) of 
rule 69, 69 (7), sub rule  (1) of 
74 , 85(9) sub rule (10) and 11 
of rule 93, 100 (4) 103 (2), sub 
rule --- & of rule 107 वगळून) 

 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

3  सहकारी संÎथा नȗदणी कलम 9 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

4  Ëय¯ती शेतकरी आहे ȋकवा नाही वा 
संÎथे´या काय«©ेĝात राहतो ȋकवा कसे हे 
ठरिवणे 

कलम 11 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

5  सहकारी संÎथा वगȓकरण कलम 12 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

6  सहकारी संÎथा पोटिनयम नȗदणी व 
पोटिनयम दǗुÎती नȗदणी 

कलम 13 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

7  पोटिनयम दǗुÎती िनदȃश कलम 14 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 
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8  संÎथे´या नावातील बदलाची नȗद 
रिजÍटरमÁये घेणे 

कलम 15 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

9  लोक िहतासाठी  िनदȃश देणे, िवभाजन 
यास परवानणी देणे  

कलम 18 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

10  सहकारी बकँांचे एकिĝकरणे करणे कलम 18- अे अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

11  Ģाथिमक कृषी पतसंÎथा एकिĝकरण 
करणे 

कलम 18- बी अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

12  सहकारी संÎथांचे पुन«रचना 
काय«©ेĝातील बदलामळेु करणे. 

कलम 18- सी अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

13  सहकारी संÎथांचे पुन«रचना करणे कलम 19 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

14  सहकारी संÎथा नȗदणी रदद करणे 
सहकारी संÎथांचे पुन«रचना करणे 

कलम 21 
कलम 19 

अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

15  सहकारी संÎथा नȗदणी िनÍĢभािवत 
करणे 

कलम 21  अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

16  सहकारी संÎथा सभासद¾वाचे अिपल 
चालिवणे 

कलम 23 (2) अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

17  सहकारी संÎथामधील सभासद रदद 
केÊया´या ठरावास माÂयता देणे 

कलम 35 (1) अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

18  संÎथे´या कज« उभारणीस आवÌयक ¾या 
अटी घालणे  

कलम 43 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

19  संÎथेची कज« देणेची धोरणे ठरिवणे कलम 44 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

20  संÎथेचे देणे पगारातनू कापणेस कसरू 
केÊयाबददल जबाबदार Ëय¯ती´या 
िवरोधात वसलुी दाखला देणे 

कलम 49 (बी) अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 



10 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

21  संÎथेचा िनधी संÎथे´या पदािधका-यांनी 
Îवत:´या केस करता वापर½यास वसलुी 
Ģमाणपĝ देणे. 

कलम 71- अे अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

22  संÎथे´या ËयवÎथापन सिमतीवर िनवडून 
आलेÊया सदÎयांनी नांवे जाहीर करणे. 

कलम- 73 
 

अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

23  अिवÌवासा´या ठरावामÁये संÎथे´या 
ËयवÎथापन सिमतीची सभा बोलािवणे 

73-(1) डी अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

24  िवशेष सव«साधारण सभा बोलािवणे कलम 76 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

25  सहकारी संÎथेवर सिमती, निवन सिमती, 
Ģशासक नेमणे. 

कलम 77- अे अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

26  सिमती िनÍĢभािवत करणे व Ģशासक 
नेमणे 

कलम 78 शासकीय मदत असणाÉया संÎथा 
असेल तर 

27  संÎथेस िनदेश देणे कलम 79 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

28  संÎथे´या दÃतराचा ताबा घेणे कलम 80 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

29  संÎथेचे लेखापिर©ण करणे कलम 81 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

30  लेखापिर©ण दोष दǗुÎती करवून घेणे कलम 82 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

31  संÎथेची चौकशी करणे कलम 83 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 

32  संÎथे´या नकुसानी िनȎÌचत कǗन,  
अपचा-याकडून वसलु करणे. 

कलम 88 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार 
 
 



11 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 
33  संÎथेची तपासणी करणे कलम 89- अ े अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 

िनयमातील तरतुदीनसुार व आिण 
मा.सहकार आयु̄ त, सहकारी संÎथा, 
पुणे कायɕलयाकडील पिरपĝक 
जा.Ď.Ģशासन/पिरपĝक/क.89(अ) 
तपासणी/196/2015, िद.25/6/2015 

34  वसलुीचे अिधकार 156 अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व 
िनयमातील तरतुदीनसुार व मा.सहकार 
आयु̄ त, सहकारी संÎथा, पुणे 
कायɕलयाकडील पिरपĝक 
जा.Ď.8/सआ/वैधा.काय« व अवसा 
काम/कलम 156/2016/181, 
िद.24/6/2016 नसुार  

 

  



12 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम आȌथक कत«Ëये कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन 
िनण«य/    पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

 िजÊहा 
उपिनबंधक, 
सह.संÎथा, मुंबई 
(1) शहर  

कायɕलय  Ģमखु Çहणनु सव« 
कामकाज िनयंĝण, माग«दश«न व 

िनण«य घेणे 

1)शासन िनण«य Ďमांक सीएसजी-
2461/ 8828/जे/िद. 14 माच« 1961, 
2) सीएसजी- 
24461/46508/कुप/जी/, िद. 
25.1.1962 

 
कायɕलय  Ģमखु Çहणनु असणारी कत«Ëये 
 

 

  



13 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम Ģशासकीय कत«Ëये कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन 
िनण«य/    पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

 िजÊहा 
उपिनबंधक, 
सह.संÎथा, मुंबई 
(1) शहर  

  कायɕलय Ģमखु Çहणनु सव« 
कामकाज िनयंĝण, माग«दश«न व 
िनण«य घेणे 

As per circular No. EST/DM-III/ 
Reorgn of 1981, dated 26 June 
1981 of Commissioner 
Cooperation. 

 
कायɕलय  Ģमखु Çहणनु असणारी कत«Ëये 
 

 

 

  



14 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम फौजदारी कत«Ëये कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन 
िनण«य/    पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

 िजÊहा 
उपिनबंधक, 
सहकारी संÎथा, 
मंुबई (१) शहर 

िनरंक िनरंक                    िनरंक 

 

 

 

 

 

 

 

  



15 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम अध«Âयायीक कत«Ëये कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन 
िनण«य/    पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

 िजÊहा 
उपिनबंधक, 
सहकारी संÎथा, 
मुंबई (१) शहर 

अध«Âयायीक अिधकार वापरीत 
असताना आवÌयक असणारी सव« 
वैधािनक  तरतुदीचे पालन करणे. 

महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 
1960 व िनयम 61 ´या तरतुदीनसुार 

 
अिधिनयमातील तरतुदीनसुार 

 

   महाराÍĘ मालकी ह¯¯या´या 
सदिनकाबाबत (बांध½यास Ģो¾साहन, 
¾यांची िवĎी, ËयवÎथापन व हÎतांतरण 
यांचे िनयमन करणेबाबत) अिधिनयम 
1963 चे कलम 10 व 11 

अिधिनयमातील तरतुदीनसुार व शासन िनण«य 
िद.22/06/2018 नसुार 

 

   महाराÍĘ सावकारी (िनयमन) 
अिधिनयम 2014 

अिधिनयमातील तरतुदीनसुार 
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िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (II) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम अिधकार (आȌथक) कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन 
िनण«य/पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ 
अिभĢाय 

 सहायक िनबंधक (1), 
अिधन िजÊहा उपिनबंधक, 
सहकारी संÎथा, मुंबई (1) 
शहर  

कायɕलयाचा आहरण व 
संिवतरण अिधकारी 
Çहणनू काम करणे 

महाराÍĘ कोषागार िनयम 156 व 
कायɕलयाचा आदेश जा.Ď. िजउिन1/ 
मुंबई/क©-2/आÎथा/अिधकार Ģदान 
/4043/2018, िद.12/09/2018 

कायɕलय Ģमखुा´या सहमतीने अिधकार 
वापरलेले आहेत. 
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िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (II) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम Ģशासकीय अिधकार कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

  
 
सहाÈयक िनबंधक (1) 
सहकारी संÎथा, अिधन 
िजÊहा उप िनबंधक, 
सहकारी संÎथा, मुंबई (1) 
शहर 

1)कायɕलयानाचे िनरी©ण करणे कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक व  
शासन िनण«य िद.15/2/2018 (ZPDD) 

 
2) दÃतर िनरी©ण 
3) कायɕलयाचे पय«वे©ण 
4) आÎथापन िनयंĝण 
5) कायɕलयाचे वतीने कोटɕत Ģितªापĝावर दाखल 
करणे 

कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक , शासन 
पिरपĝक िद.19/8/2017 नसुार 

6) कायɕलयातील कागदपĝे यांचे स¾यĢती उपलÅध 
कǗन देणे, बाहेर नेणेस परवानगी देणे. 

कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक  

7) कम«चा-या´या बैठका बोलािवणे कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक 
8) आवक टपाल कायɕसनाकडे वाटप करणे कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक व  

शासन िनण«य िद.15/2/2018 (ZPDD) 
9) हौȋसग तĎार अज« काय«वाही करणे कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक, 

म°ुयालय पिरपĝक िद.15/1/2010 व शासन िनण«य 
िद.2/11/2002 व 18/1/2013 

  10) शासकीय अिभयो¯ता यांचेकडे आवÌयक 
असÊयास कायɕलयाचे वतीने Ģितिनधी¾व करणे 

कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक 

  11) कायɕलयाचे वतीने मा.उ´च Âयायालयाची ĢाÃत 
Ģकरणाबाबत संबंिधत िवभाग अिधकाÉयांना 
Ģािधकृत करणे 

कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक, शासन 
पिरपĝक िद.19/08/2017 
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िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (II) नसुार ) 

 

अ.Ď. पदनाम Ģशासकीय अिधकार कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

  
 
सहाÈयक िनबंधक (2) 
सहकारी संÎथा, अिधन 
िजÊहा उप िनबंधक, 
सहकारी संÎथा, मुंबई (1) 
शहर 

1)कायɕलयानाचे िनरी©ण करणे कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक  
2) दÃतर िनरी©ण कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक  
3) कायɕलयाचे पय«वे©ण कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक  
4) पतसंÎथा 156 िवशेष वसलुी अिधकारी Ģदान 
करणे यावर िनयंĝण 

कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक , 
म°ुयालय पिरपĝक िद.24/06/2016 

5)सावकारी परवाना नतुनीकरण  कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक  
6) गहृिनमɕण सहकारी संÎथा तĎारी कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक  
7) लेखापिर©ण  कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक 

  8) बकँा संदभɕतील कामकाज कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक 
  9) अवसायनातील संÎथाबाबत कामकाज कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक 
  10) कायɕलयातील कागदपĝा´या स¾यĢती उपलÅध 

कǗन देणे बाहेर नेणेस परवानगी देणे 
कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय पिरपĝक 

  



19 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम अिधकार फौजदारी कोण¾या कायदया/ िनयम/ 
शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

1 िजÊहा उपिनबंधक, 
सहकारी संÎथा, मुंबई 
(१) शहर 

 
िनरंक 

 
----- 

 
----- 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



20 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (1) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

(मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

 

अ.Ď. पदनाम अिधकार अध«Âयायीक कोण¾या कायदया/ िनयम/ 
शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ 
अिभĢाय 

     
1 सहाÈयक िनबंधक (2) 

सहकारी संÎथा, अिधन 
िजÊहा उप 
िनबंधक,सहकारी संÎथा, 
मुंबई (1) शहर 

मािहती अिधकार अिपलीय अिधकारी मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 
2005 नसुार 

अिधिनयमानुसार 

 

  



21 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

  (मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम Ģशासकीय कत«Ëये कोण¾या कायदया/  िनयम/ 
शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन 
काय«पÁदती/ 
अिभĢाय 

 
 
 

सहायक िनबंधक (1) 
अिधन िजÊहा 
उपिनबंधक, सहकारी 
संÎथा, मुंबई (1) शहर  

आÎथापनेवर िनयंĝण ठेवणे : सहाÈयकú िनबंधकाने पुढील बाबȒवर ल© ठेवले पािहजे. 
कम«चारी कायɕलयात वेळेत व िनयमीत उपȎÎथत राहतात व कायɕलयीन वेळेचा गैरवापर 
करत नाहीत. ¾यां´यात कामचकुारपणा नाही, पवू« परवानगीिशवाय कामावǗन 
अनपुȎÎथत रहात नाहीत, रजा घेऊ  इȎ´छणा-या सव« कम«चा-यां´या रजेचा कालावधी, 
Ģकार व कम«चा-यानी पसंत केलेला िदनांक इ. चा अंदाज दरवषȓ तयार कर½यात येतो, 
आÎथापनातील अनपुȎÎथती कम«चा-याचे काम उव«रीत कम«चा-यांमÁये वाटून िदले जाते, 
िवभागा´या आÎथापनेची सचूी व िवतरण सचूी ठेव½यात आली आहे आिण अशी सचूी 
दरवषȓ जानेवारी व जुलै मिहÂयात िवहीत नमÂुयात तयार केली जाते, सव« सेवा पुÎतके व 
रजालेखे अǏयावत ठेव½यात येतात िलपीक वगȓय कम«चा-यांकरीता गोपिनय पĝ 
ठेव½यात आले आहे. या गोपिनय पĝात आदेशाÂवये कोण¾याही वेळी कम«चा-या´या 
कामाशी संबंधीत शेरे नȗदिव½यात येतात  

कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम 
कायɕलय पिरपĝक  

 

अ) Ģकरणे काय«वाहीसाठी कालĎमानसुार हाती घेतली जातात व िवहीत कालमयɕदेत 
िनकालात काढ½यात येतात याची खाĝी कǗन घे½यासाठी शाखां´या साÃतािहक थकीत 
Ģकरणांचे पिरिनरी©ण करेल, दोन आठवडे वा अिधक काळापासनू Ģलंबीत Ģकरणे 
Îवत: पािहल  आिण माग«दश«न करेल, ¾या´या िनयंĝणाखालील कायɕसनाचे ¾याने 
आठवडयातनू एक वेळ पिरिनिर©ण करावे  

कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम 
कायɕलय पिरपĝक  

 

  सव« गोपिनय पाकीटे, ¾यास िवशेष अिधकार Ģदान केला नसेल तर, िजÊहा उपिनबंधका 
माफ« त  पाठवावीत.  गोपिनय अहवालाशी संबंधीत कागदपĝे िजÊहा उप िनबंधकाकडे   
पाठिव½यात आली आहेत यावर िनयंĝण ठेवेल.  

  

अÆयागतांचे Îवागत करील व ¾यांची िवनंती, तĎार व गा-हाणी यां´याकडे ल© देईल. कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम 
कायɕलय पिरपĝक  

 

 



22 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

  (मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम आȌथक  कत«Ëये कोण¾या कायदया/ 
िनयम/ शासन िनण«य/    

पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन 
काय«पÁदती/ अिभĢाय 

 सहायक िनबंधक (1) 
अधीन िजÊहा 
उपिनबंधक, सहकारी 
संÎथा, मुंबई (1) शहर  

ले°यांवर िनयंĝण ठेवणे :- संिवतरण अिधकारी Çहणनू 
पुढील बाबीवर ल© ठेवील. आकȎÎमक खचɕची नȗदवही यो±य 
नमÂुयात ठेवली आहे व िबल वेळ´या वेळी तयार कर½यात येत 
आहे याची खाĝी कǗन घे½यासाठी नȗदवही तपासेल. रोख 
र¯कम तपासेल आिण िवभागा´या ले°याचे पिरिनिर©ण करेल, 
¾याने दररोज रोख नोदवही तपासावी व ¾यावर सही करावी. 
वाȌषक अनदुानावर यो±य िनयंĝण ठेवावे. मंजरू अनदुानापे©ा 
अिधक खच« होत नाही हे पहावे. खचɕ´या Ģगतीवर ल© ठेवावे. 
¾याने दरूÁवनी नȗदवही तपासावी. ितकीटांचा दैिनक लेखा, 
चपराÌया´या उशीर पाळी´या तासांची नȗदवही तपासावी. 
आÎथापनेचा अथ«संकÊप लेखा पिर©ा अहवाल, िनवǄृी 
वेतनाची Ģकरणे लेखापरी©ा आ©ेप व  भिवÍय िनवɕह िनधीतनू 
Ǐावयाची अĐीमे इ. Ģकरणाचे पिरिनरी©ण करावे.  
 

 
महाराÍĘ कोषागार 
िनयम व कायɕलयीन 
काय«पÁदती िनयम 

 

 

 

 

 



23 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

  (मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम अिधकार फौजदारी कोण¾या कायदया/ 
िनयम/ शासन 

िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन 
काय«पÁदती/ 
अिभĢाय 

     
1 सहायक िनबंधक  (2) 

अधीन िजÊहा 
उपिनबंधक, सहकारी 
संÎथा, मुंबई (1) शहर  

 
िनरंक 

 
----- 

 
--- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



24 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

  (मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम अध«Âयायीक कत«Ëये कोण¾या कायदया/ 
िनयम/ शासन 

िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन 
काय«पÁदती/ 
अिभĢाय 

     
1 सहायक िनबंधक 

(2), अधीन िजÊहा 
उपिनबंधक, सहकारी 
संÎथा, मुंबई (1) शहर  

मािहती अिधकार अिपलीय अिधकारी मािहतीचा अिधकार 
अिधिनयम 2005 नसुार 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



25 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

  (मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम कत«Ëयाचा तपिशल कोण¾या कायदया/ 
िनयम/ शासन िनण«य/    

पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन 
काय«पÁदती/ 
अिभĢाय 

1 सहायक िनबंधक 
(1) अधीन िजÊहा 
उपिनबंधक, 
सहकारी संÎथा, 
मुंबई (1) शहर  

 काय«पÁदती िनयम  
कायɕचे वगȓकरण पुढीलĢमाणे करता येईल. 
(अ) कायɕलयाचे पय«वे©ण करणे. 
(ब) आÎथापनेवर िनयंĝण ठेवणे. 
(क) काम िनकालात काढ½यावर िनयंĝण ठेवणे. 
 आÎथापनेवर िनयंĝण ठेवणे : सहाÈयक िनबंधकाने पुढील बाबȒवर 
ल© ठेवले पािहजे. कम«चारी कायɕलयात वेळेत व िनयमीत उपȎÎथत 
राहतात व कायɕलयीन वेळेचा गैरवापर करत नाहीत, ¾यां´यात 
कामचकुारपणा नाही, पवू« परवानगीिशवाय कामावǗन अनपुȎÎथत 
रहात  नाहीत, रजा घेऊ  इȎ´छणा-या सव« कम«चा-यां´या रजेचा 
कालावधी, Ģकार   आÎथापनातील अनपुȎÎथत कम«चा-याचे काम 
उव«रीत कम«चा-यांमÁये वाटून िदले जाते, सव« सेवा पुÎतके व रजालेखे 
अǏयावत ठेव½यात येतात िलपीक  वगȓय कम«चा-यांकरीता गोपिनय 
पĝ ठेव½यात आले आहे. या गोपिनय पĝात आदेशाÂवये कोण¾याही  
वेळी कम«चा-या´या कामाशी संबंधीत शेरे नȗदिव½यात येतात असा 
अिधकारी 

 

 

 



26 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

  (मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम कत«Ëयाचा तपिशल कोण¾या कायदया/ िनयम/ 
शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन 
काय«पÁदती/ अिभĢाय 

2 सहायक िनबंधक 
(2) अिधन िजÊहा 
उपिनबंधक, 
सहकारी संÎथा, 
मुंबई (1) शहर  

1)कायɕलयानाचे िनरी©ण करणे काय«पÁदती िनयम  
2) दÃतर िनरी©ण 
3) कायɕलयाचे पय«वे©ण 
4) आÎथापना िनयंĝण 
5)शासकीय अिभयो¯ता यांचेकडे आवÌयक असÊयास कायɕलयाचे 
वतीने Ģितिनधी¾व करणे 
6) कायɕलयाचे वतीने मा.उ´च Âयायालयाची ĢाÃत Ģकरणाबाबत 
संबंिधत िवभाग अिधकाÉयांना Ģािधकृत करणे  

 

 

 

  



27 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

 

िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

  (मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम Ģशासकीय अिधकार कोण¾या कायदया/ िनयम/ 
शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन 
काय«पÁदती/ 
अिभĢाय 

 
 
 
 
    3 

 
 
 
 
 
  कायɕलय अिध©क 

1)अिध©कांना पुढील पĝांवर सही कर½यात Ģािधकृत कर½यात आले आहे. शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

2)Ģकरणावर िवचार केला जात आहे. Ģकरण शासना´या िवचाराधीन आहे 
वा आवÌयक चौकशी कर½यात येत आहे असा उÊलेख असलेली पोचपĝे. 
 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

3) िजÊहयाशी संबंिधत कायɕलयानी पाठवावयाची अिधकृत आिण 
अनौपचािरक Îमरणपĝे. 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

4) िजÊहयाशी संबंिधत  कायɕलयांना पाठवावयाची  अंतरीम उǄरे शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

5) गोपिनय नसलेÊया पĝां´या ¶यादा Ģती ¶या पĝाÂवये पाठवली जातात ती 
पĝे व ªापने. 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

6) अिभलेखातील फाईलȒसाठी असलेली मागणीपĝे. शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

7) फाईली ¶या पĝाËदारे परत पाठिवली जातात अशी पĝे. शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

8)  तातडी´या ÎवǗपाची नसलेली मğुणलयाला पाठवावयाची मागणीपĝे. शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

9) िन¾याचे व िनयतकालीके अहवाल व अथ«संकÊपीय अंदाज ¶याËदारे 
मागिवले जातात अशी पĝे 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 
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अ.Ď. पदनाम Ģशासकीय अिधकार कोण¾या कायदया/ िनयम/ 
शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन 
काय«पÁदती/ 
अिभĢाय 

  ¶यादा अिधकार   
 
 
 
 
 
4 

 
 
 
 
 
 
कायɕलय अिध©क 

1)दÈुयम अिधकारी यां´याकडून शेरे / मािहती अहवाल मागव½या´या 
टÃयावर संदभ« हाताळणे. 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

2) Đंथालयाचे िवभाग व दÈुयम कायɕलये यांना वÎतुȎÎथती  िवषयक मािहती 
पुरिवणे. 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

3) संबिधत िवभागने व इतर िवभागांनी  दÈुयम अिधका-यांना पाठिवलेले 
शासन िनण«य, पिरपĝके व इतर आदेश यां´या Ģती पुरवणे 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

4) संबंिधत िवभागाने व इतर िवभागांनी दÈुयम अिधका-यांना पाठिवलेले 
शासन िनण«य व इतर आदेश यां´या Ģतीवर पÍृठांकन करणे. 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

5) सेवापुÎतके, रजेचे िहशेब आिण ¾यासारखे इतर गोपिनय ÎवǗपाचे 
नसलेले दÎतऐवज अĐेिषत करणे. 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

6) नेहतीचा पĝËयवहार िनकालात काढ½यासाठी मंĝालयीन िवभाग, िवभाग 
Ģमखु, व दÈुयम अिधकारी यां´याकडे पाठवणे व अज«दारास तसे कळिवणे 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

7) दसु-या मंĝालयीन िवभागाने कागदपĝांचे हÎतांतरण ȎÎवकारÊयानंतर 
हÎतांतरणा´या ªापनावर सही करणे. 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

8)अथ« संकÊपीय अंदाजांना माÂयता िदÊयावर ते िवभागाला पाठिवणे. शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

9) पुढील Ģकार´या पĝांवर सही करणे शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

 (एक) लोकांना व इतरांना मलुाखतचा िदनांक व वेळ कळवणारी पĝे. शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

(दोन) सिम¾या, मंडळे इ¾यादी संÎथां´या बैठकीचा िदनांक, वेळ व ¾यांना 
पाठवावयाचे अशाच Ģकारचे इतर आदेश कळवणारी व ¾यांना बैठकीची 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 
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काय«सचूी व काय«वǄृ अĐेिषत करणारी पĝे.  
10) शासन िनण«य,पिरपĝके, गोपिनय ÎवǗपाचा नसणारा इतर पĝËयवहार 
यामÁये नमदू केलेÊया काय«वाही संबंधीची मािहती मागिवणे. 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

11) कागदपĝावरील काय«वाही´या अंतरीम अवÎथेत िन¾या´या बाबȒमधील 
पवू«-संदभ«िवषय पĝांवर सही करणे. 

शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 

 

12) िनकाला´या स¾यĢती सहीिनशी उपलÅध कǗन देणे. शासन कायɕलय पÁदती  
िनयम 
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िजÊहा उपिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (१) शहर  कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकाराचा तपिशल 

  (मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 कलम 4 (1) (ब) (1) नसुार ) 

अ.Ď. पदनाम कत«Ëये कोण¾या कायदया/ 
िनयम/ शासन िनण«य/    

पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

  
 
 

कायɕलय अिध©क 

जनसंपक«  अिधकारी Çहणनू काम पहाणे/ 
अÆयागतांना माग«दश«न  

कायɕलयीन काय«पÁदती 
िनयम कायɕलय पिरपĝक  

अ) Ģकरणांवर िटÃपणी िलहीणे व Ģकरणांची 
तपासणी करणे. 

जनसंपक«  अिधकारी Çहणनु काम पहाणे/ 
अÆयागतांना माग«दश«न 

कायɕमधील ĢाधÇय 

िजउिन संभाËय िफरती काय«Ďम व मािसक 
दैनंिदनी 

कायɕसना´या अिध©काने अिध©ण, माग«दश«न 
व आपÊया शाखेतील सहाÈयकाचे Ģिश©ण 
कामांकडे अिधक ल© Ǐावे. ही आवÌयक 
कत«Ëये पार पाडÊयावर उपलÅध होईल तेवढया 
वेळात करता येईल तेवढे िटपणी िलही½याचे 
काम करावे. 

िवधानसभा / िवधान पिरषद ĢÌन कायɕसनावर पय«वे©ण 
कायɕलयीन कमचा-यांवर िनयंĝण ठेवणे/ 
कायɕलयात येणारे टपाल पहाणे. 

कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम कायɕलय 
पिरपĝक  

विरÍठ अिधकारी यांनी वेळोवेळी िदलेली कामे 
पार पाडणे 
कायɕलय तपासणी काय«Ďम आयोिजत करणे. 
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अ.Ď. पदनाम कत«Ëये कोण¾या कायदया/ िनयम/ 
शासन िनण«य/    
पिरपĝकानसुार 

कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

  
 
 
 
 

कायɕलय अिध©क 

 कायɕलयीन काय«पÁदती िनयम 
कायɕलय पिरपĝक  

1) अिध©क पढुील काम पािहल : सव« अनावÌयक 
कागदपĝे काढून टाकून कायɕसन Îव´छ ठेवले आहे. 
कागदपĝे वा फाईली यांची आवÌयकता संपताच यो±य 
िरतीने अिभर©Ȃत पाठिव½यात येतात. Ģित©ाधीन व अÂय 
कागदपĝे Îवतंĝिर¾या आिण यो±य ¾या िठकाणी ठेवले 
जातात.  टेबलावर अनावÌयक  कागदपĝे ठेवली जात 
नाहीत, कायɕसन नीटनेटके  ठेवले जाते, अिभलेख सेवा 
कागदपĝे जिमनीवर ठेव½यात येत नाहीत, कायɕलय बंद 
हो½यापवूȓ कागदपĝे व फाईली  दररोज ËयवȎÎथत 
लावÊया जातात व Ďमवार ठेवÊया जातात. कागदपĝे व 
फाईली Îव´छ व चांगÊया ȎÎथतीत ठेव½यात येतात आिण 
कायɕलयीन काय«पÁदती संबंधी´या िनयमांचे पालन केले 
जाते. 

  2) कम«चारी वगɕवर पय«वे©ण : अिध©क पुढील 
बाबȒवर ल© ठेवील अÁयɕ तासाची भोजनाची वेळ  
वगळता कोणताही कम«चारी सहाÈयक अिध©का´या 
परवानगीिशवाय आपले टेबल सोडून जात नाही, Ģ¾येक 
जण दररोज यो±य ¾या Ģमाणात काम करीत आहे, 
कोण¾याही कम«चारी अिधका¾यांची लेखी परवानगी 
घेतÊयािशवाय कागदपĝे कायɕलयाबाहेर नेत नाही. 
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अ.Ď. पदनाम कत«Ëये कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन िनण«य/    

पिरपĝकानसुार 
कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

  
कायɕलय 
अिध©क 

  अ) कायɕलयाचे पय«वे©ण करणे  : 
पुढील बाबȒवर ल© ठेवावे. िवभाग Îव´छ 
व नीटनेटका ठेवलेला आहे. सव« 
अनावÌयक कागदपĝे काढून टाकून 
उपशाखा Îव´छ ठेवलेÊया आहेत, 
Đंथालय यो±य त-हेने ठेवलेले आहे, 
काय«भाग संपलेÊया फाईली अिभर©ेत 
पाठिवलेÊया आहेत, टेबलांचा वापर 
कागपĝे ठेव½यासाठी कर½यात येत 
नाहीत, सव« कागदपĝे, फाईली ËयवȎÎथत 
ठेवेपयȊत कोणताही िलपीक कायɕलय 
सोडत नाही व परवानगीिशवाय 
कायɕलयातनू कागदपĝे नेत नाही., 
कागदपĝे Îव´छ िन चांगÊया ȎÎथतीत 
ठेव½यात येत आहेत, Ģकरणासाठी िनदȃश 
पĝांचा वापर कर½यात येतो, वग« 4 
कम«चारी शासकीय गणवेश वापरतात व 
तो Îव´छ ठेवतात,  शासकीय यंĝाचा 
लेखन सामĐुीचा व डाक मğुांकाचा 
गैरवापर होत नाही. जंगम मालमǄा वहीत 
िनयमानसुार Ģमाणपĝ नȗदिव½यात येते. 
Îव´छ ĢतȒवर सही करणे. अिध©कांनी 
सही करावया´या सव« पĝांवर विरÍठ 
कायɕलयाकिरता ȋकवा ¾यां´यातफȃ  सही न 
करता अिध©काने Îवत:च सही करावी. 
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अ.Ď. पदनाम कत«Ëये कोण¾या कायदया/ िनयम/ शासन 

िनण«य/    पिरपĝकानसुार 
कायɕलयीन काय«पÁदती/ अिभĢाय 

1 क©-1  
 

1.सव«साधारण देखरेख, जनसंपक«  
2.रचना व काय«पÁदती कामकाज 

कायɕलयीन आदेश जा.Ď. िजउिन-1/ 
मुंबई/आÎथा/कामवाटप/2018, 
िद.08/01/2018 

काय«वाहीसाठी Ģकरणे तयार करणे 
खाली नमदू केलेÊया पÁदतीपैकी कोण¾याही पÁदतीने Ģकरणे 
तयार कǗन सादर करता येईल. 

3.मािहती अिधकार कामकाज 
(ऑनलाईन अजɕसह) 

1)एखादया आवक  पĝावर Îवतंĝ िटÃपणी ठेव½यापे©ा 
सभासदामÁये अनौपचारीक ÎपÍटीकरण िलहून मसदुा सादर करता 
येईल, ȋकवा 

4.लोकशाही िदन संदभ«, लोकायु̄ त 
संदभ«, िवधीमंडळ संदभ« कामकाज 

2)Îवतंĝ िटÃपणी िलहून ¾यासोबत मसदुा सादर करता येईल, या 
दोÂही Ģकारात मसǏुांची Îव´छ Ģत देिखल ठेवता येईल. मसǏुात 
¶या बाबतीत पुरेसे ÎपÍटीकरण आहे ¾याची िटÃपणी पुनरावǄृी 
कर½याची गरज नाही. 

5.KRA पĝËयवहार 3)¶या Ģकरणी िनण«य ²यावयाचा असेल असे Ģकरण Îवतंĝ 
िटÃपणीËदारा ओदशासाठी  सादर करावे. अंितम िनण«य 
झाÊयानंतरची मसदुा ठरिव½यांत यावा. वरीलपैकी कोणती पÁदत 
यो±य याची Ģकरणांचा आवाका व Îव´छ पाहून िनवड कर½यांत 
यावी. 

6.Âयायालयीन संदभ« कामकाज 
 

Ģकरणावरील िटÃपणीबाबत सचूना 
1)िटÃपणीत Ģकरणांतील कागदपĝे शÅदश: िलही½याची वा ¾यांची 
उǄरे दे½याची वा ¾यांचा अथɕनवुार दे½याची गरज नाही. कारण 
िवचाराधीन कागदपĝे अिधकारी वाचील असे गहृीत धरले पािहजे. 
एखादया लांबलचक व गुंतागुंतȒ´या पĝातील सारांश माĝ दे½यात 
यावा. 

7. वैधािनक मािह¾यांचे संकलन 
(क.77ए, 78,83, 88,102 इ.) 

2 क©-2 1.आÎथापना व लेखा कामकाज कायɕलयीन आदेश जा.Ď. िजउिन-1/ 
मुंबई/आÎथा/कामवाटप/2018, 
िद.08/01/2018 

2) Ģकरण िनकालात काढ½या´या दÍृटीने ता¾काळ आवÌयक 
असलेली कागदपĝे अ¾यंत आटोपशीर ÎवǗपात पुरिवणे हा 
कायɕलयीन िटÃपणीचा उददेश असतो. 

2. शासकीय वसलुी कामकाज 3) घटनांची पडताळणी करणे श¯य असेल तेथवर ती करावी वा 
काही चकू असÊयास ती  िनदश«नास आणनू Ǐावी. 

3.महालेखापाल पĝËयवहार 4) Ģकरणाची गतुांगतु, ĢÌनाचे ÎवǗप, ¾यात कारणीभतू 
असलेली पिरȎÎथती, संदभ« िनयम व पवूȓची उदाहरणे ल©ात 
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घेऊन िटÃपणीचा तपशील ठरवावा. 
4.अिधकारी/कम«चारी तĎारी 
कामकाज 

5) िटÃपणीतनू सचूना करता येतील. परंत ुमतĢदश«न कर½याचे 
टाळावे. 

5.अिधनÎत कायɕलय तपासणी, 
अिधकारी रजा, दौरा, दैनंिदनी मंजरूी 
इ. कामकाज 

6) एकाच Ģकारची अनेक Ģकरणे अस ूशकतात अशा वेळी 
नेहमी´या ÎवǗपात सादर होणा-या िटपणीची शÅदश: पुनारावǄृी 
टाळावी. 
7) िटÃपणीत Ģ¾येक मǏुाचे पिर´छेदात िववेचन करावे. 
8) िटÃपणीत लांबलचक  वा¯ये व असे Çहणता येईल की, हे नमदू 
करता येईल की, अनावÌयक  शÅदĢयोग टाळावेत , वा¯ये साधी, 
सोपी आिण सटुसटुीत असावीत. 

3 
 

क©-3 1.टपाल बारािनशी कामकाज कायɕलयीन आदेश जा.Ď. िजउिन-1/ 
मुंबई/आÎथा/कामवाटप/2018, 
िद.08/01/2018 

आंतर कायɕसन िटÃपणी 
2.अिभलेख क© कामकाज                 सामाÂयपणे कोणतीही Ģकरणे एकापे©ा अिधक 

कायɕलयीन िटÃपणीसह सादर कǗ नये. दसु-या कायɕसनामाफ« त 
(शाखेमाफ« त) Ģकरणे सादर कर½याची Ģथा टाळावी. ¾याएैवजी 
Ģकरण सादर कर½यापवूȓ ¾या कायɕलयाशी तȗडी िवचारिनयम 
करावा. अÂय कायɕसनमाफ« त Ģकरणे जाणे आवÌयक असेल तर 
एकिĝत िटÃपणी कǗन सादर करणे हे मळु कायɕसनाचे (शाखेचे) 
कत«Ëय आहे. 

3.िजउिन मािसक दौरा / दैनंिदनी 
कामकाज 

4.गहृिनमɕण संÎथा, फेडरेशन 
कामकाज 

फाईलीतील िटÃपणी व पĝËयवहार िवभाग 
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5.सी/एम, पी/एम पोट«ल कामकाज  फाईलीतील िटÃपणी करावी व पĝËयवहार फाईली´या शेवटी 
वेगळा ठेवावा. एकाच फाईलीची दोन Îवतंĝ भाग कǗन िटÃपणी व 
पĝËयवहार संकिलत कर½यांत येईल फाईलीवरील काय«वाही 
दश«िव½यांसाठी िटÃपणी´या सरुवातीला िनदश«पĝे जोडावे. िटÃपणी 
िवभाग व पĝËयवहार िवभाग यां´यात एक पथृकपĝ घालावे 
शासन िनण«य, आदेश, अिधसचूना पĝे व अÂय Ëयवहार यांचा 
समावेश फाईलीतील पĝËयवहार िवभागाकडे करावा. माÂयतेसाठी 
पाठवायाचा मसदुा देखील पĝËयवहार िवभागात समावेश करावा. 
फाईलीतील पÍृठांना पैÂसीलने अनĎुमांक दे½यांत यावे. िटÃपणी व 
पĝËयवहार िवभाग यांना Îवतंĝ अनĎुमांक यावेत िटÃपणी व 
पĝËयवहार पुढील पÁदतीने संकिलत करावा.  

   1.बंद (टगॅ) पथृकपĝासह िटÃपणी िवभागास ओवावा व दसुरा बंद 
पथृक पĝापासनू पĝËयवहारापयȊत ओवावा. असे केÊयाने िटÃपणी 
िवभागा´या शेवटी  िटÃपणीची भर घालणे सोपे जाईल  
2. निवन आवक पĝावर िटÃपणी सादर करतांना िटÃपणी´या 
सरुवातीला डाËया बाजलूा मÁयवतȓ नȗदणी शाखेतील अनĎुमांक  
ठळकपणे िलहावा. पĝËयवहार िवभागातील संबंिधत पÍृठ 
Ďमांकांचा संदभ« िटÃपणी´या समासात नȗदवावा. 

4 क©-4 1.िनवडणकू खच« / लेखा कामकाज कायɕलयीन आदेश जा.Ď. िजउिन-1/ 
मुंबई/आÎथा/कामवाटप/2018, 
िद.08/01/2018 

3. एखादी तपशीलवार मािहती िटÃपणी िवभागात अंतगȊत केÊयामळेु 
म°ुय मǏुा संिद±ध हो½याची वा िटÃपझी लȗबलचक  हो½याची श¯यता 
असेल तर अशी मािहती व तपशील Îवतंĝ वा Îवयंपणू« सारांश Ǘपाने 
िववरणपĝाËदारे समािवÍट करावा. 

2.मजरू, Đाहक, फेडरेशन, इतर 
संÎथा कामकाज 

4.िटÃप½यांचे व िववरणपĝांचे िनग«िमत वा स¯यु«लेक करावायाचे 
मदुदे पĝËयवहार िवभागात ठेवावे. 

3.Áवजिदन िनधी संकलन कामकाज 5. Îमरणपĝे, पोच पाव¾या, मलुाखती वा सा© िनÌचीत करणारी पĝे 
ही ता¾पुर¾या ÎवǗपाची पĝे होत ¾यांचे उǈीÍट पणेू झाÊयावर ¾यांना 
मह¾वा´या कागदपĝांत ठेऊ  नये. िन¾या´या ÎवǗपाची कागदपĝे असे 
िलहीलेÊय ता¾पुर¾या आवरणांत Ģकरणा´या तळाशी अशे कागदपĝे 
ठेवावीत. 
6. आकडेवारी देतांना श¯यतोवर िववरणपĝांचा उपयोग करावा. 
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Ģकरणातील पवूȓ´या कागदपĝांचा Ďम. 
1.फाईलीतील िवचाराधीन कागदपĝे व माÂयतेसाठी ठेवलेले 
मसǏुासहीत Ģकरण सवɕत वर ठेव½यात येतील आिण ¾याखाली 
पवूȓची काही कागदपĝे असÊयास कालĎमानसुार ठेव½यांत येतील. 
सवɕत शेवटी िमळालेली कागदपĝे सवɕत वर व सवɕत आधी 
िमळालेली कागदपĝे तळाशी ठेवावी. 
2.संदभ« फाईल आवÌयक असेल तरच िवषय ÎपÍट कर½यांसाठी 
ĢÎततृ करावी. 

5 क©-5 1.िजÊहा मÁय.सह.बकँ/नागरी 
बçंका/बकँ फेड/असो.कामकाज 

कायɕलयीन आदेश जा.Ď. िजउिन-1/ 
मुंबई/आÎथा/कामवाटप/2018, 
िद.08/01/2018 

3. मािहतीसाठी या संदभɕसाठी लागणा-या ओदशाची Ģत ĢÎततृ  
केÊयास मळु Ģत असलेली फाईल ĢÎततृ कर½याची गरज नाही. 

2.सहकारी संÎथा िनवडणकू 
कामकाज 

4. वरीÍठ अिधका-याकडे संदभȓय पुÎतके वा िनयमावली उपलÅध 
असेल तर फाईलीसोबत ती ठेव½याची गरज नाही. िटÃपणी´य 
समासात ¾याची फ¯त नोद करावी. 

3.सहकार पुरÎकार कामकाज 5. फाईलमधील सव« खणू िचठया व पताका ( िनकडीचे, माÂयतेसाठी 
ता¾काळ इ. ) काढून टाकावेत. 

4.अवसायनातील बकँांचे कामकाज संदभ« देणे आिण पताकांचा उपयोग करणे. 
5.बकँ वसलुी अिधकारी, अिधभार 
इ. कामकाज  (सेवा हमी कामकाज 
Âयायालयीन कामकाजासह) 

1.एखादया Ģकरणांवर िटÃपणी िलहीतांना िविशÍट दÎतएैवजांचा 
िनदȃश करावा लागतो व असा दÎताऐैवज Ģकरणांसोबत ठेवावा 
लागतो. काही वेळी आधीचे उदाहरण िनयम, शासकीय िनण«य वा 
पिरपĝके आिण अÂय संबंिधत कागदपĝे िटÃपणीसोबत ठेवावी 
लागतात व िटÃपणीत ¾यांचा िनदȃश करणे आवÌयक ठरते. या 
ĢिĎयेत संदभ« देणे असे Çहणतात. अशा कागदपĝांना वण«Ďमानसुार 
पताका लाव½यांत येते. ¾यामळेु अशा कागदपĝांची पडताळणी करणे 
सोयीचे जाते. 
2.पताका पÍृठा´या आतील भागांवर टाचणीने ËयवȎÎथत टाचणे व 
टाचणीने टोक बाहेर राहणार नाही याची काळजी घेणे आिण 
वाचावयाचा मजकूर, पताकाखाली झाकला जाणार नाही याची 
काळजी घेणे मह¾वाचे आहे. 
3.फाईलमÁयील ¶या कागदपĝांवर िवचारिवनीमय होणार आहे ¾या 
कागदपĝांवर िवचारधीन कागदपĝे अशी िचठठी लाव½यांत यावी. 
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4. िवचारधील फाईलीतील कोण¾याही कागदपĝांवर िवचारधीन 
कागदपĝे ȋकवा माÂयतेसाठी मसदुा या Ëयितिर¯त इतर कोणतीही 
िचठठी लाव½यांत येव ूनये समासात ¾या पÍृठांचा Ďमांक िलहून संदभ« 
दे½यांत यावा. 

   5. अिभिलखीत केलेÊया फाईलीस  (फाईल कǗन ठेवलेले कागदपĝे 
) ȋकवा संदभɕसाठी ĢÎततृ केलेÊय कागदपĝातील एकापे©ा अिधक  
वण«Ďमी िचठठया लाव½यांत येव ूनये (Çहणजेच एका फाईलीला 
वण«Ďमी िचठठया लावतांना अ.1, अ.2, अ.3 या Ģमाणे िचठठया 
लावाËयात ) 

6 क©-6 1.नागरी पत / पगारदार पत संÎथा 
कामकाज,  

कायɕलयीन आदेश जा.Ď. िजउिन-1/ 
मुंबई/आÎथा/कामवाटप/2018, 
िद.08/01/2018 

6. कागदपĝे ¾वरीत ओळखता यावीत Çहणनू पताका लावÊय 
जातात. काम संपताच ¾या काढून टाकÊया जातात. पताका 
काढÊयानंतर संदभ« ओळखणे सोयीचे Ëहावे Çहणनू संदभȓय फाईचीचा 
Ďमांक, पÍृठĎंमाक व अ©रपताका समासात नȗदवावी. 

2.पतसंÎथा वसलुी अिधकारी, 
अिधभार इ. कामकाज 

7. अÂय संदभȓय कागदपĝांचा देखील (िनयम, अिधिनयम इ. ) 
वणĎमी िचठठया लाव½यांत याËयांत. 

3.सभासद Ģिश©ण कामकाज (सेवा 
हमी कामकाज व Âयायालयीन 
कामकाजासह) 

8. फाईल आडËया ठेव½यांत याËयांत ¾या दसु-या दमुडून ठेव½यांत 
येव ूनये. फाईलीतील सव« कागदपĝे एकिĝत बांध½यांत याËयांत. 
9. िटÃपणी सवुा´छ हÎता©रांत िलहावी व अधɕसमांस सोडलेला 
असावा. दीघ« िटÃपणी टंकिलखीत करता येईल 
10. िटÃपणी सहाÈयक  िटÃपणीखाली डाËया बाजलूा अǏा©री कǗन 
िदनांक  टाकावे   
11. Ģ¾येक िटÃपणीवर Îव´छ मळु िवभागाचे शीष«क  िलहावे. 

7 क©-7 1.मोफा अंतग«त कामकाज कायɕलयीन आदेश जा.Ď. िजउिन-1/ 
मुंबई/आÎथा/कामवाटप/2018, 
िद.08/01/2018 

वरीलĢमाणे 1 ते 11 Ģमाणे 
2.क.154 पुन«िनरी©ण अज« 
कामकाज (सेवा हमी कामकाज) 

8 क© -8 1.लेखापिर©ण, फेरलेखापिर©ण, 
चाचणी लेखापिर©ण कामकाज 

कायɕलयीन आदेश जा.Ď. िजउिन-1/ 
मुंबई/आÎथा/कामवाटप/2018, 
िद.08/01/2018 

वरीलĢमाणे 1 ते 11 Ģमाणे 

2.कलम 89 अ तपासणी कामकाज 
3.सह.संÎथा मागासवगȓय अनशेुष 
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कामकाज 
4.लेखापिर©ण पनेॅल कामकाज 
5. सावकारी परवाना कामकाज 
(सेवा हमी कामकाज Âयायालयीन 
कामकाजासह) 
6. वखार परवाना कामकाज 

 क©-9 1.नाबाड« त¯ते मािहती संकलन कायɕलयीन आदेश जा.Ď. िजउिन-1/ 
मुंबई/आÎथा/कामवाटप/2018, 
िद.08/01/2018 

वरीलĢमाणे 1 ते 11 Ģमाणे 
2.सहकारी संÎथा वाȌषक Ģपĝा  
3. सहकारी संÎथा यादी / डेटाबेस 
4. याǏा संकलन 
5. वैधािनक काय«वाही मािहती 
संकलन (क.77ए, 78इ.) 
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महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 चे कलम 81 (1) नसुार 

लेखापिर©ण अहवालावर काय«वाही 
 
 लेखापिर©ाकांकडून संÎथेचे लेखापिर©ण अहवाल ĢाÃत होताच संबंिधत िलपीक लेखापिर©ण नȗद वहीत नȗद घेईल. 
 नȗद घेतलेनंतर संबंिधत संÎथेस दोष दǗुÎती अहवाल सादर करणेबाबत  कळिवणȂत येईल. 
 लेखापिर©ण अहवालाचा दोष दǗुÎती अहवाल िवहीत मदुतीत ( तीन मिहÂयांत ) ĢाÃत न झाÊयास कलम 82 खाली कारवाई 

करावी लागेल. 
 ĢाÃत झालेÊया दोष दǗुÎती अहवालाची छाननी कǗन ¶या  मदुदयांची पतु«ता आवÌयक आहे ¾या मुददयांबाबत संÎथेस पÂुहा 

कळवावे लागेल. 
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महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 खालील िनयम 
 कलम 9 (2) अÂवये पाठवावयाचा Ģितकृतीचा नमनुा --  कलम 6 
 नȗदणी कर½यांस नकार देणे  --  कलम 7 
 रिजÎĘाला ¶या बाबी´या संबधात उपिवधी कर½यािवषयी  संÎथेस िनदȃश देता येईल कलम   -- कलम 8 
 संÎथेचे वगȓकरण व उपवगȓकरण  --  कलम 10 
 नȗदणी पÎुतक ठेवणे  --  कलम 11 
 उपिवधी सधुारणा  --  कलम 12 
 उपिवधीची सधुारणा कर½याबददल संÎथेस फमɕिवले --  कलम 13 
 संÎथे´या नांवात बदल करणे --  कलम 14 
 जबाबदारीत बदल --  कलम 15 
 संÎथेचे एकĝीकरण, मालमǄा व जबाबदा-या यांचे हÎतांतरण िवभागणी ȋकवा Ǘपांतर, संÎथेचे एकĝीकरण, िवभागणी व पनु«रचना 

कर½यािवषयी रिजÎĘारने िनदȃश देणे 
संÎथेची पनु«रचना --  कलम 18 

 िड रिजÎĘर केलेÊया संÎथेची आफीशअज असायिनने िजÂदगी व मालमǄा याची वसलुी देणे संबंधी --  कलम 18अ 
 िनबंधकाकडे जी अितिर¯त र¯कम जमा होईल तीची गुंतवणकु व कलम  --  18 ब 
 िड रिजÎĘर करावया´या संÎथे´या संदभɕ´या काय«वाही  संबंधी काढवया´या जाहीर नोटीशीची  काय«िरणी --  कलम 18 क 
 सदÎयांना काढून टाकणे  --  कलम 28 
 सदÎयांना काढून टाक½यांची  काय«रीती  --  कलम 29 
 संÎथां´या सदÎयांनी रिजÎĘार´या कायɕलयांत दÎतऐवजीची पाहणी करणे आिण दÎतऐवजां´या Ģती परुिवलेचे दर --  कलम 30 
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 संÎथेने िनधी उभार½या´या संबंधातील आणखी शतȓ  --  कलम 40 
 चल साधन संपǄी ठेवणे व संपǄीची वाटणी  --  कलम  41 
 संÎथांनी Ǐावयाचे कजɕचे िनयमन  --  कलम 42 
 कजɕसाठी अज« करणा-या सदÎयांनी पालन करावया´या अटी --  कलम 43 
 कज« न देणा-या संÎथेस कज« देणा´या बाबतीत मयɕदा  --  कलम 44 
 एका पे©ा अिधक कज« देणा-या संÎथेस कज« घे½यास िनबȊध  -- कलम 45 
 कज« परत माग½याची िरत  --  कलम 46 
 सदरच नसलेÊयाकडून कज« घे½यावर िनबंध«   --  कलम 46 अ 
 िविवध संÎथांकडून कज« घेणा-या सदÎयांनी कारावया´या Ģितªालेखाचा नमनुा  -- कलम 48 
 बडुीत कज« आिण तोटे खाते िलहून टाकणे  -- कलम 49 
 अिध लाभांश (बोनस ) व लाभांश समीकरणे  --  कलम 52 
 राखीव िनधीतील पैशाचा उपयोग व तो गतुिवणे  --  कलम 54 
 इतर िनधी गुंतिवणे  --  कलम 55 
 अिधसिुचत सहकारी संÎथां´या िनवडणकुीची िरत  --  कलम 56 अ 
 सिमती´या सदÎयांची अपाĝता  --  कलम 58 
 वाȌषक  िहशोब पĝक व जमाखचɕचा आढावा वगैरे  -- कलम 61 
 जमा खचɕचे आढावा पĝक आिण नफा तोटा पĝक या साठी नमनुा  -- कलम 62 
 संÎथे´या कज« उभारणीस आवÌयक  ¾या अटी घालणे --  कलम 43 
 संÎथेची कज« देणेची धोरणे ठरिवणे --  कलम 44 
 संÎथेचे देणे पगारातनू कापणेस कसरू केÊयाबददल जबाबदार Ëय¯ती´या िवरोधात वसलुी दाखला देणे --   कलम 41 (b) 
 िनसग« िनधी संÎथाचे िदला असÊयास वसलुी Ģमाणपĝ देणे --  कलम 68 
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 संÎथेचा िनधी गुंतिवणेस परवानगी  --  कलम 70 
 संÎथेचा िनधी संÎथे´या पदािधका-यांनी Îवत-´या केस करता वापरÊयास वसुली Ģमाणपĝ िदले  --  कलम 71  (अे) 
 वापरÊया वसलुी Ģमाणपĝ देणे 
 संÎथे´या ËयवÎथापन सिमतीवर िनवडून आलेÊया सदÎयांची नांवे जािहर करतो  --  कलम 73 
 अिधसिुचत संÎथा´या िनवडणकुा घेणे  --  73/ c 
 अिवʯवासा´या ठरावामÁये संÎथे´या ËयवÎथापनामÁये सिमतीची सभा बोलिवणे --  कलम 73 (1) D 
 ËयवÎथापन सिमती´या राखीव जागा व सभा बोलािवणे व राखीव  जागा भरणे  --  कलम  73 (B) (4) 
 मिहना राखीव जागा व सभा बोलािवणे व राखीव  जागा भरणे   --  कलम 73 (B B B) 
 वाȌषक सव«साधारण सभेत मदुतवाढ देणे  --  कलम 75 
 िवशेष सव«साधारण सभा बोलािवणे  --  कलम 76 
 सहकारी संÎथेवर सिमती , निवन सिमती, Ģशासक  नेमणे  --  कलम 77 अे  
 सिमती िनÍĢभावती करणे व Ģशासक नेमणे  -- कलम 78 
 संÎथेस िनदȃश देणे  --  कलम 79 
 संÎथे´या दÃतराचा ताबा घेणे  --  कलम 80 
 संÎथेचे लेखापिर©ण करणे  --  कलम 81 
 लेखापिर©ण दोष दǗुÎता करवून घेणे  --  कलम 82 
 संÎथेची चौकशी करणे  --  कलम 83 
 संÎथे´या िनÌचीत कǗन, Ģमोटर कडुन वसलु करणे  --  कलम 88 
 संÎथेची  तपासणी करणे  -- कलम 89 
 िनवाडा ȋकवा आदेश या पवुȓची जÃती आिण अंतग«िरक आदेश  --  कलम 95 
 पैसे कसे वसलु करावयाचे --  कलम 98 
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 िवकली  जोणे श¯य नसÊयास मालमǄेचे हÎतांतरण  --  कलम 100 
 िववि©त सहकारी संÎथा´या  देय थकबाकीची जमीन महसलुाची थकबाकी असÊयाĢमाणे वसलुी करणे --  कलम 101 
 Ëयवहार बंद करणे बाबत िदलेÊया आदेशावर अपील --  कलम 104 
 Ǜण पिरशोधकाचे अिधकार  --  कलम 105 
 Ǜण पिरशोधकाचे िहशोबाची तपासणी --  108 
 समाÃती करणाचे कामकाज बंद करणे  --  109 
 रिजÎटरने िदलेले Ģमाण सादर केÊयावर कज« वसलु करण Ģमाणपĝ दे½या´या अिधकार  -- कलम 137 
 रा¶य शासना´य आिण िनबंधकाचा पनु«िनरी©ण श¯ती --  कलम 154 
 सरकारला येणे असलेÊया र¯कमांची वसलुी  --  कलम 156 
 जÃती आणनू व मालमǄेची िवĎी कǗन र¯कमा वसलु कर½याचे अिधकार --  कलम 156 
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महाराÍĘातील Đािमण गरीब जनतेला अिधकार Ģदान करणेसाठी सहकारी 
संÎथासाठी सभासदांनी सनद 

संिवधािनक जबाबदारी 
     

अ.Ď काय«सचूी जबाबदार 
कम«चारी/ 
अिधकारी 

कायɕपतूȓचा 
कालावधी 

िवहीत मदुतीत काय«पतूȓ न 
झाÊयास कोण¾या अिधका-

याकडे तĎार करावी. 
 

िजÊहा Îतर 
 

1 जनतेकडून झालेÊया तĎारȒ´या िनवारणासंबंधी अंतिरम 
उǄर देणे 

िजÊहा उप िनबंधक 7 िदवस मा. िवभागीय सह िनबंधक, 
सहकारी संÎथा,मुंबई  

2 सहकारी संÎथांची नȗदणी िजÊहा उप िनबंधक 2 मिहने  मा. िवभागीय सह िनबंधक, 
सहकारी संÎथा,मुंबई  

3 सहकारी संÎथांची पोटिनयम दǗुÎती िजÊहा उप िनबंधक 2 मिहने मा. िवभागीय सह िनबंधक, 
सहकारी संÎथा,मुंबई  

4 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 चे कलम 154 
खाली पुनिर©ण अजɕवर िनण«य 

िजÊहा उप िनबंधक नैसȌगक Âयाय त¾वास 
अनसुǗन लागणारा 

कमीत कमी 
कालावधी 

शासन 

5 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 चे कलम 152 
अ नसुार नामिनदȃशन पĝावर दाखल झालेÊया अजɕवर 

अिपलाचा िनण«य (िवभागÎतर ) 

िजÊहा उप िनबंधक 10 िदवस मा. उ´च Âयायालय, मुंबई  
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6 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1961 चे िनयम 
Ď.30 अÂवये िनबंधकां´या कायɕलयातील कागदपĝांची 

पाहणी (िवभागÎतर) 

िजÊहा उप िनबंधक 1 िदवस मा. िवभागीय सह िनबंधक, 
सहकारी संÎथा,मुंबई  

7 महाराÍĘ सहकारी संÎथा 1960 चे िनयम Ďमांक 30 
अÂवये िनबंधकां´या कायɕलयातील कागदपĝांची 

सा©ांिकत Ģत उपलÅध कǗन देणे. 

िजÊहा उप िनबंधक फी भरÊयानंतर 2 
िदवसांत 

मा. िवभागीय सह िनबंधक, 
सहकारी संÎथा,मुंबई  

8 महाराÍĘ सहकारी संÎथा 1960 चे कलम 76 अÂवये 
संÎथेने िवशेष साधारण सभा न बोलािवÊयास अशी सभा 

बोलिव½याबाबतची काय«वाही ( िवभागÎतर ) 

िजÊहा उप िनबंधक 1 मिहना मा. िवभागीय सह िनबंधक, 
सहकारी संÎथा,मुंबई  

10 महाराÍĘ सहकारी संÎथा 1960 चे कलम 76 आय जी 
नसुार अिवÌवास ठराव पारीत करणेसाठी संचालक मंडळ 

सभा बोलिवणे. 

िजÊहा उप िनबंधक पिरपणू« ĢÎताव ĢाÃत  
झाÊयानंतर 7 िदवस 

मा. िवभागीय सह िनबंधक, 
सहकारी संÎथा,मुंबई  

11 महाराÍĘ सहकारी संÎथा 1960 चे कलम 83 नसुार 
संÎथेची चौकशी करणेबाबत´या मागणी अजɕवर 

काय«वाही 

िजÊहा उप िनबंधक 7 िदवस मा. िवभागीय सह िनबंधक, 
सहकारी संÎथा,मुंबई  

12 सहकारी संÎथामÁये सदÎय Çहणनु नकार दे½या´या 
अजɕवर अिपल दाखल झाÊयास ¾याचा िनण«य देणे.         

( िवभागÎतर) 

िजÊहा उप िनबंधक 3 मिहने मा. िवभागीय सह िनबंधक, 
सहकारी संÎथा,मुंबई  
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कलम 4 (1) (ब) (iii) 

िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदाई¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

अ.Ď. कामाचे ÎवǗप  कालावधी 
िदवस 

कामासाठी जबाबदार अिधकारी  अिभĢाय 

1 जनतेकडून झालेÊया तĎारȒ´या 
िनवारणासंबंधी अंतिरम उǄर देणे 

िजÊहा उप िनबंधक 7 िदवस मा.िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी संÎथा, 
मुंबई आिण मा. सहकार आयु̄ त व 

िनबंधक सहकारी संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, 
पुणे 

 

2 सहकारी संÎथांची नȗदणी िजÊहा उप िनबंधक 2 मिहने  मा.िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी संÎथा, 
मुंबई आिण मा. सहकार आयु̄ त व 

िनबंधक सहकारी संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, 
पुणे 

 

3 सहकारी संÎथांची पोटिनयम दǗुÎती िजÊहा उप िनबंधक 2 मिहने मा.िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी संÎथा, 
मुंबई आिण मा. सहकार आयु̄ त व 

िनबंधक सहकारी संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, 
पुणे 

 

4 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 चे 
कलम 154 खाली अिपले / पुनिर©ण 

अजɕवर िनण«य 

िजÊहा उप िनबंधक नैसȌगक Âयाय 
त¾वास 

अनसुǗन 
लागणारा 

कमीत कमी 
कालावधी 

मा.िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी संÎथा, 
मुंबई आिण मा. सहकार आयु̄ त व 

िनबंधक सहकारी संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, 
पुणे 

 

5 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 चे 
कलम 152 अ नसुार नामिनदȃशन पĝावर 

दाखल झालेÊया अजɕवर अिपलाचा िनण«य  

िजÊहा उप िनबंधक 10 िदवस मा.िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी संÎथा, 
मुंबई आिण मा. सहकार आयु̄ त व 

िनबंधक सहकारी संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, 
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पुणे 
6 िजÊहा देखरेख सहकारी संÎथा अंतग«त 

संवगȓकृत गट सिचवां´या अिपल अजɕवर 
िनण«य 

िवभागीय 
सहिनबंधक 

लागू नाही  मा. सहकार आयु̄ त व िनवबंध सहकारी 
संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, पुणे 

 

7 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1961 चे 
िनयम Ď.30 अÂवये िनबंधकां´या 
कायɕलयातील कागदपĝांची पाहणी  

िवभागय सहाÈयक 
िनबंधक 

1 िदवस मा. सहकार आयु̄ त व िनवबंध सहकारी 
संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, पुणे 

 

8 महाराÍĘ सहकारी संÎथा 1960 चे िनयम 
Ďमांक 30 अÂवये िनबंधकां´या 

कायɕलयातील कागदपĝांची सा©ांिकत Ģत 
उपलÅध कǗन देणे. 

िवभागीय सहाÈयक 
िनबंधक 

फी भरÊयानंतर 
2 िदवसांत 

मा. सहकार आयु̄ त व िनवबंध सहकारी 
संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, पुणे 

 

10 महाराÍĘ सहकारी संÎथा 1960 चे कलम 76 
आय जी नसुार अिवÌवास ठराव पारीत 

करणेसाठी संचालक मंडळ सभा बोलिवणे. 

िवभागीय 
सहिनबंधक 

पिरपणू« ĢÎताव 
ĢाÃत  

झाÊयानंतर 7 
िदवस 

मा. सहकार आयु̄ त व िनवबंध सहकारी 
संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, पुणे 

  

11 महाराÍĘ सहकारी संÎथा 1960 चे कलम 83 
नसुार संÎथेची चौकशी करणेबाबत´या 

मागणी अजɕवर काय«वाही 

िवभागीय 
सहिनबंधक 

7 िदवस मा. सहकार आयु̄ त व िनवबंध सहकारी 
संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, पुणे 

 

12 सहकारी संÎथामÁये सदÎय Çहणनु नकार 
दे½या´या अजɕवर अिपल दाखल झाÊयास 

¾याचा िनण«य देणे. ( िवभागÎतर) 

िवभागीय 
सहिनबंधक 

3 मिहने मा. सहकार आयु̄ त व िनवबंध सहकारी 
संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, पुणे 
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कामाचे Îवǘप :- पनुिर©ण अज« / अिपल अज« दाखल काय«पÁदती 
पुनिर©ण अज« / अिपल अज« कायɕलयीन वेळेत कायɕलयात सहाÈयक िनबंधक यांचेकडे सादर करता येईल. 

 सहाÈयक िनबंधक सदर अज« खालील बाबतीत तपासेल. 

1.  अिधिनयमतील तरतदूीनसुार सार°या फॉम«मÁये अज« आहे काय ? व ¾यामÁये अजɕची हकीगत, अज« करणेची कारणे िवनंती िदलेली आहे काय ? 
2. प©काराचे पǄे ËयवȎÎथत िदले आहेत काय ? 
3. अज« यो±यिरतीने Îवा©री केला आहे काय ? 
4.  अज« सा©ांिकत केला आहे काय ? 
5. अजɕस यो±य ÎटȂÇप लावला आहे काय ? 
6. नोटीस काढणेकरीता पोÍट ितिकट लावलेले िलफापे िदले आहेत का ? 
7.  जी कागदपĝे अजɕत नमदू आहेत ¾याची स¾यĢती यादीसह जोडÊया आहे काय ? 
8.  अज« मदुतीत दाखल केला आहे का ? 
9. अजɕसोबत वकालतनामा, पॉवर ऑफ ऍ़टनȓ आवÌयकतेनसूार जोडणेत आले आहेत ȋकवा कसे ? 
10.    संÎथेतफȃ  अज« केला असेल तर पोटिनयमानसुार संचालक मंडळाने Ģािधकृत केÊयाचा ठराव जोडला आहे काय ? 
11.    ¶या आदेशािवǗÁद अज« केला आहे ¾याची स¾यĢत जोडली आहे काय ? 
12.    अिपल अजɕसंदभɕत महाराÍĘ सहकारी संÎथा िनयम 106 ची तरतदू पुण« केली आहे ȋकवा कसे ? 
13.    अज« करणा-या Ëय¯तीस अज« कर½याचा अिधकार आहे ȋकवा कसे ? 
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1.  तपासणी अिधका-यास अज« सव« बाबीची पुत«ता करीत आहे असे िदसनू आÊयावर तो िजÊहा उप िनबंधक  यांचेसमोर "तपासले व नȗदणी 

कर½यासाठी  आदेशाÎतव" असे नमदु कǗन ¾या´या Îवा©री िदनांकासह सादर करील व आदेश ĢाÃत कǗन घेईल. 
2. अजɕमÁये कोण¾याही ĝटृी आढळून आÊयास िवभागीय सहिनबंधक यांचे आदेश घेऊन संबंिधत प©कारास 7 िदवसा´या आत पुत«ता कर½याचे 

कळिवले जाईल. 
3. तपासणी अिधकारी अजɕवर श¯यतो ता¾काळ जȂËहा िवभागीय सहिनबंधक कायɕलयास हजर नसतील तेËहा 7 िदवसां´या आत पुत«ता कर½याचे 

कळिवले जाईल. 
4. तपासणी झालेवर जे अज« यो±य असतील व िवभागीय सहिनबंधक आदेश देतील ते अज« नȗदणी  रिजÎटरमÁये करणेत येईल. 
5. पुनिर©ण अज«, अिपल अज«, इतर Ģकरणे अज« यासाठी Îवतंĝ नȗदवही ठेवणेत येईल. 
6. अज« मदुतीत नसेल िवलंब ©मािपत केÊयाचा आदेश काढÊयानंतर अजɕची नȗद नȗदणी रिजÎटरला घेणेत येईल. 
7. जे अज« ȎÎवकारले जाणार नाहीत ¾यासाठी Îवतंĝ नȗदवही ठेवणेत येईल. 
8. अज« ȎÎवकारÊयावर संबंधीतांना सनुावणी सचुनांपĝ काढणेत येईल. 
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िनण«य ĢिĎयेतील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदायी¾व िनȎÌचत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन 

 
कामाचे ÎवǗप :- Ģकरण िनपटारा 
 
1. Ģकरण कायɕलयात दाखल झाÊयावर ¾यावर आवक  िश¯का तारखेसह उमटिव½यात येईल. 

 
 

2. िजÊहा उप िनबंधक Ģकरणावर यो±य ते आदेश देतील  
 

3. संबंिधत ¯लाक«  ¾या´या काय«िववरण नȗदवहीमÁये नȗद घेऊन, ¾या´या कत«ËयामÁये नमदु केलेÊया कायɕलयीन  काय«पÁदती िनयमाĢमाणे, 
विरÍठां´या आदेशाĢमाणे सव« िनयम, अिधिनयम, पिरपĝके यांचा िवचार कǗन ¾यावर िटपणीसह आवÌयकतेĢमाणे सादर करील. 
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कामाचे ÎवǗप  -  सनुावणी´या तारखा िनȎÌचतीची काय«पÁदती 
1. वैधािनक, Ģशासकीय ĢकरणांमÁये सनुावणी´या तारखा हया Ģकरण िजÊहा उप िनबंधक  यांचेसमोर गेÊयावर ¾या´या Îवत:´या उपलÅधतेनसुार तारखा 

िदÊया जातील. 
 

2. अशा सनुावणी´या तारखांची नȗद ही Ģकरणावर िजÊहा उप िनबंधक Îवत: करतील. 
 

3. सनुावणी´या तारखा´या नोटीसा / पĝे ही सहाÈयक िनबंधक यांचे Îवा©रीने संबंधीतांना पाठिवली जातील. 
 

4. सनुावणी´या तारखेस Ģािधकरण िजÊहा उप िनबंधक उपȎÎथत राहू शकले नाहीत तर Ģकरणातील प©कारा´या सव«मताने परंत ु15 िदवसांपे©ा जाÎत होणार 
नाही अशी  
 

5. सनुावणीची तारीख संबंधीत िलपीक  देईल व ¾यास िजÊहा उप िनबंधक  यांची माÂयता घेणेत येईल. 
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कामाचे ÎवǗप -  सहकारी संÎथा शासकीय अथ«सहाÈय 
आȌथक  योजनेमÁये माÂय झालेÊया तरतुदीनसुार िजÊहयातील िवभागांना संÎथा सं°येनसुार ल©ांक िदला जातो. 

िवभागाकडून आलेले पिरपुण« छाननी, योजनेत असणा-या अटȒचा िवचार कǗन केला जाते. 

शासकीय अथ«सहाÈया´या सव«साधारण अटी खालील Ģमाणे असतील. 

1. संÎथा खालील कालावधीचे िवमाचन यो±य अिधमान भाग रा¶य शासनास देईल 
(क) शासनाकडून िमळालेÊया भाग भांडवल अंशदाना´या एकूण र¯कमे´या उव«िरत 50 ट¯के र¯कमे बददल 10 वषɕचे िवमोचन यो±य अिधमान भाग 
(ख) शासनाकडून िमळालेÊया भाग भांडवल अंशदाना´या एकूण र¯कमे´या उव«िरत 50 ट¯के र¯कमे बददल 15 वषɕचे िवमोचन यो±य अिधमान भाग 
 

2. शासनाला िदलेÊया िवमाचन यो±य अिधभाग भागांची र¯कम परत दे½यासाठी संÎथा एक भाग भांडवल िवमाचन राखीव िनधी िनमɕण करील आिण Îवत: 
िनËवळ नफा काढ½यापवूȓ शासना´या  भागभांडवल अशंदाना´या एकूण 1/15 एवढी र¯कम दरवषȓ या िनधीमÁये जमा करील. 
 

3. संÎथा हा भागभांडवल िवमोचन राखीव िनधी संÎथे´या ËयवसायामÁये गुंतिवणार नाही. िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई िवभाग, मुंबई हे संÎथे´या 
ȋकवा संÎथे´या वगɕ´या बाबतीत िनदेश« देतील ¾या िरतीने उ¯त िनधीची गुंतवणकु  कर½यांत येईल. 
 

4. शासनाने िदलेÊया भागभांडवलाची र¯कम पणू«त: फेडÊयािशवाय संÎथेला सदÎयां´या भाग भांडवलाची कोणतीही र¯कम ĢाÃत करता येणार नाही. 
तथािप, 
(क) जेËहा एखादा सदÎय संÎथेचे काय«©ेĝ कायमचे सोडून गेला असेल आिण ¾यामळेु ¾यांना आपले सदÎय¾व काढून घे½याची इ´छा Ëय¯त केली असेल 
अशा Ģकरणी आिण  
(ख) जेËहा एखादा सदÎय म¾ृय ूपावेल आिण ¾या´या / ित´या कायदेशीर वारसाला ते भाग ¾या´या नावांवर बदली कǗन नको असतील व ¾या 
(ग) ¶या सदÎय संÎथेचे नंतर पिरसमापन झालेले असेल ित´या बाबतीत. 
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1. पिरसमापन केलेÊया संÎथे´या पिरसमापकांना (संÎथेचा) भार ȎÎवकारÊयास पिरसमापन होणारी  संÎथा ¶या संÎथेची सदÎय असेल ¾या संÎथेकडे सदÎय¾वाचा 

राजीनामा पाठवतील. 
 

2. महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयमा´या कलम 23 (3) ´या उपबंधास अिधन राहून पिरसमापन होणारी संÎथा ¶या संÎथा ¶या संÎथेची सदÎय असेल ¾या संÎथेने 
सदÎय¾व:चा राजीनामा िमळाÊया´या  िदनांक  पासनू तीन मािहÂया´या आत पिरसमापन होणा-या संÎथेला ित´या भागभांडवलाची संपणू« र¯कम परत केले 
पािहजे. 
 

3. पिरसामापन होणाÉया सदÎय संÎथेना ¾याची भागभांडवलाची र¯कम परत िदÊयानंतर संÎथेने अशी परतफेड केÊया´या िदनांकापासनू दोन वषɕ´या आंत निवन 
सदÎय दाखल कǗन घेवून ȋकवा यथȎÎत िवǏमान संÎथाकडून ¾या मयɕदेपयȊत जादा भागभांडवल गोळा कǗन उ¯त भागभांडवलाची  र¯कम भǗन काढणे 
आवÌयक असेल. 
 

4. या शतȓवर िजÊहा उप िनबंधकाची पवू« परवानगी घेवून भागभांडवल परत करता येईल. 
 

5. संÎथे´या एकूण कम«चारी वग« -10 पे©ा जाÎत  असेल पे©ा जाÎत असेल तेËहा संÎथेने आपÊया एकूण पदा´या 34 ट¯के पदे ही भागासवगȓय राखनू ठेवली 
पािहजेत शासन िनण«य सा.प.िव.Ď.बीसीसी-1064 तीन जे िदनांक 9 एिĢल 1965 मÁये चार िविशÍट जाती आहेत. मागासवगɕतील या िविवध िविशÍट  जातȒना 
Âयाय आिण पयɕÃत Ģितिनध¾व दे½या´या दÍृटीने संÎथेमÁये मागसवगȓय उमेदमारांना नोक-यांना देतांना िहच ट¯केवारी लाग ूकरणे आवÌयक असेल. 

5-अ)   मागसवगɕतील िविशÍट जाती´या लोकांसाठी राखनू ठेवलेÊया पैकी कोणतीही पदे िर¯त असÊयास ती पदे यो±य उमेदवारां´या अभावी, ¾या जातीतील 
कोण¾याही उमेदवारांची  नेमणकू कǗन भरता कामा नये ती पदे पांच वषɕपयȊत तशीच िर¯त ठेवÊयाचे चाल ू ठेवले पािहजे,  माĝ कोण¾याही सेवा 
Ģवेशा´या वेळी राखीव िर¯त पदे पुढे चाल ूठेवलेली िर¯त पदे िमळूण एकूण िर¯त पदां´या सं°या´या 50 ट¯केपे©ा जाÎत कामा नये.       

               जर दोनिर¯त पदे असतील तर ¾यापैकी एक राखीव िर¯त पद Çहणनू मान½यांत येऊ  नये. िर¯त पदे पाच वषɕपे©ा अिधक काळ िर¯त ठेव½यां´याचे 
चाल ूठेव½यांत येणार नाही.  

              या शतȓस अिधन राहून 50 ट¯केपे©ा अितिर¯त पदे पुढील सेवा ĢवेशापयȊत िर¯त ठेव½यांत येतील. 
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6. संÎथेचा काय«वाह, ËयवÎथापक  ȋकवा दरमहा 300/- ¾यापे©ा अिधक मळू वेतन असणारे कम«चारी यांची िनयु̄ ती करताना स©म Ģािधका-यांची पवू« माÂयता 
घेणे आवÌयक असेल िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई िवभाग, मुंबई यांना देखील संÎथेचा म°ुय काय«कारी अिधकारी अिधकारी Çहणनू यो±य अशा 
शासकीय अिधका-यांची नेमणकू  कर½याचे अिधकार असतील. 

 
7. याबाबतीत वेळोवेळी सधुारीत केलेÊया कोण¾याही शेतीचा  भंग झाÊयास िवभागीय  सहिनबंधक  सहकारी संÎथा, मुंबई  िवभाग, मुंबई हे ितचे संपणू« 

भागभांडवल ȋकवा ¾याचा भाग परत घे½याचे अिधकार राखनू ठेवत आहे. 
 

8. शासना´या भागभांडवलाचा वापर कर½यापवूȓ संÎथा या शतȓ अंमलांत आण½या´या दÍृटीने आपÊय संबध उपिवधीमÁये यथोिचत सधुारणा करतील. 
 

9. लाभांश घोिषत शासनास देय असलेली लाभाशांची र¯कम शासकीय कोषागारात जमा करील. लाभांश घोिषत केÊया´या िदनांकापासनू तीन मिहÂया´या आंत 
शासनाला लाभांश दे½यांमÁये संÎथेने कसनू केÊयास लाभांशाची परतफेड कǗन शासन िवǄीय िनयमाखाली वेळोवेळी िवहीत करील असे दंडणीय Ëयाज 
संÎथेला Ǐावे लागेल. पुढील तीन मिहÂयामÁये लाभांश आəि◌ ¾यावरील दंडणीय Ëयाज दे½यांमÁये कसरू केÊयास ¾या िदनांकास भाग भांडवलाची जेवढी अदǄ 
र¯कम देय असेल तेवढी सव« र¯कम वरत घे½यांत येइल आिण अटी व शतȓचा भंग केÊयाबददल उ¯त संÎथा यो±य ¾या कारवाईस पाĝ ठरेल. 

 
10. संÎथेने यंĝ समाĐी जमीन आिण अÂय मालमǄा खरेदी केÊयावर लगेच ¾यावर शासनाचा दसुरा भाग असेल आिण संÎथा खालील अटी माÂय करील.                             

 
11. अ) िजÊहा उप िनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (1) शहर अगर ¾यांनी नामिनदेशन केलेली Ëय¯ती यांचे मार्फत संÎथेचे सतत व समवतȓ लेखापिर©ण करणे ब) 

िजÊहा उप िनबंधक, सहकारी संÎथा, मुंबई (1) शहर अगर ¾यांनी नामिनदȃशन केलेली Ëय¯ती यांचे माफ« त संÎथेची तपासणी घेईल. 
 

12. कज«/ अनदुान िमळणारी संÎथा,/Ģािधकरण हे शासनाने ¶या िविशÍट Ģयोजनासाठी अनदुान / कज« मंजरू केले असेल ¾या Ģयोजनासाठी व शासनाने नमदू 
केलेÊया अवधीत खच« करील व ¾यांचे Îवतंĝ िहशोबात ठेवील. 

 
13. अनदुानĐाही / Ǜणको वरील Ď. 11 ´या शतȓ प-ुया केÊयाबददल शासनाची खाĝी पटावी Çहणनू शासन याËदारे असा आदेश देत आहे व अनदुानाĐाही/ Ǜणको 

माÂय करीत आहे की, महालेखाकार, मुंबई / नागपरू यांना िहशोब तपासणी´या Ģयोजनासाठी संÎथे´या िहशोब वहया िमळ½याचा अिधकार असेल व 
अनदुानĐाही / Ǜणको महालेखाकारास आपली कामे यथोिचतिर¾या पार पाडता यावीत Çहणनू ¾यास सव« मदत व सोयी उपलÅध कǗन देईल. 
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14. मजरू संÎथाचे बाबतीत सभासदांना िमळणा-या मजरूीतनू Ģ¾येक  Ǘपयामागे सहापैसे कापनू घेऊन संÎथा आपले भागभांडवल वाढिवल. 
 

15. ¶या संÎथेत कम«चा-यांची सं°या 10 ȋकवा ¾यापे©ा जाÎत आहे ती संÎथा माजी सैिनकांसाठी Çहणनू िर¯त पदापैकी 15 ट¯के पदे राखनू न ठेवावी. (यामÁये 
शासन िनण« सा.Ģ.िव.Ď.एस.आरËही-1071/6454-डी िद.29/3/72 नसुार राखीव असलेÊया 80 ट¯के पदांचा समावेश आहे. ) 

 
16. शासन असा िनदȃश देत आहे की, कोण¾याही िविशÍट कॅलȂडर वषɕत ततृीय / चतुथ« Ǜेणीतील Ģ¾येक वगɕतील पदांसाठी जागा राखनू न ठेवता सव« पदांना िमळून 

माजी सैिनकांसाठी पदे राखनू ठेवणे बंधनकारक आहे. 
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कायदा कलम 9 ( संÎथा नȗदणी ) :- 
 
  महाराÍĘ  सहकारी  संÎथा अिधिनयम 1960 मधील कलम 9 नसुार िनयोिजत सहकारी संÎथेची नȗदणी करणेचे अिधकार, िनबंधक  Çहणनू 
या कायɕलयास असनू ¶या संÎथांचे नȗदणी वेळेस काय«©ेĝ दोन िजÊहा ȋकवा ¾यापे©ा अिधक िवभागापुरते आहे अशा संÎथांची नȗदणी या कायदयात केली 
जाते. 
 
  नȗदणी ĢÎतावामधील कागदपĝे पहाता ती शासना´या / म°ुयालया´या नȗदणी िनकषाĢमाणे पिरपुण« असÊयास ¾या Ģकरणी संबंधीत 
िलपीकाकडून िटपणी सादर कǗन कायɕलय अिध©क यांचेमाफ« त िवभागीय सहाÈयक िनबंधक  व िवभागीय सहिनबंधक  यांजकडून िटपणी  मंजरू झालेनंतर 
नȗदणीबाबत ªापन, नȗदणी ĢÎताव पĝ व संÎथेने ȎÎवकारलेले उपिवधी याची नȗदणी केली जाते. ĢÎताव दोन मिहÂया´या मदुतीत िनकाली काढणे बंधनकारक 
असनू अशा ĢÎताव िवहीत मदुतीत िनकाली काढता न आÊयास मदुत संपÊयानंतर 15 िदवसांत अपÊयाहून विरÍट अिधका-याकडे िनण«यासाठी सोपिवली 
जातो. 
 
कायदा कलम 13 (संÎथे´या उपिवधीची सधुारणा):-    
 
  ¶या संÎथांचे काय«©ेĝ िजÊहा Îतरावर आहे अशा संÎथांनी व ¾यांचे मंजरू उपिवधीमÁये सधुारणा करावयाची असÊयास तसा उपिवधी ĢÎताव 
सव«साधारण सभेत ठराव मंजरू कǗन नमनुा पी मÁये पिरपुण« ĢÎताव तयार कǗन या कायɕलयास संÎथेने सादर केÊयास पिरपुण« ĢÎताव शासन / म°ुयालय 
यां´या माग«दश«क िनकषानसुार पिरपुण« असÊयास ¾यावर संबंधीत िलपीकाकडून छाननी कǗन कायɕलय िटÃपणी सादर केली जाते. सदरहू िटपणी कायɕलय 
अिध©क यांचेमाफ« त िवभागीय सहाÈयक िनबंधक, िवभागीय सहिनबंधक, यांची मंजुरी घेऊन सदरहू ĢÎताव मंजरू / नामंजरू केला जातो. सदरहू ĢÎताव दोन 
मिहÂयां´या मदुतीत या कायɕलयाकडून िनकाली काढला जातो. 
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कायदा कलम 78 :- 
 
  िजÊहा पातळीवर  काय«©ेĝ असलेÊया संÎथांची सिमती  ȋकवा समीती सदÎय आपÊया कत«Ëयात कसरू करीत असेल ȋकवा या 
अिधिनयमाËदारे व उपिवधीËदारे तीला नेमनू िदलेली कत«Ëय पार पाड½यास हयगय करीत असेल ȋकवा ती´या सदÎयां´या िहतास बाधक अशी कोणतीही कृती 
करीत असेल अथवा रा¶य शासनाने मंजरू केलेली सहकार िवषयक  धोरण ȋकवा िवकास काय«Ďम याची समिुचतिर¾या अंमलबजावणी कर½या´या 
कामकाजासाठी रा¶यशासनाने ȋकवा िनबंधकाने काढलेÊया िनदेशाची जाणनूबजुनू अवÎथा करीत असेल अÂयथा तीची ȋकवा ¾याची कामे उ´चीतिर¾या आधी 
सा©ेपाने पार पाडीत नसेल असे या कायɕलयाचे िनदश«नास आÊयास संबंधीत संचालक  मंडळ ȋकवा संचालकास महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 
चे कलम 78 अÂवये कारणेदाखवा नोटीस देऊन ¾याचे लेखी व तȗडी Çहणणे ऐकन घेतले जाते. ¾यास ¾या Ģमाणात सनुावणी दे½यात येते. तसेच एखादी संÎथा 
िशखर / फेडरल संÎथेची सभासद असÊयास ¾या संÎथेचेिह Çहणणे ऐकून घेतले जाते व ¾यानसुार अंÂतीम िनण«य घेऊन कारवाई  कर½यात येते. 
 
 
कायदा कलम 102 (Ëयवहार बंद करणे ):- 

िजÊहाÎतर काय«©ेĝ असलेÊया संÎथांचे कामकाज बंद झाÊयास ȋकवा या कायɕलयाचे कलम 83 अÂवये केलेÊया चौकशीचे काम ȋकवा 
कलम 84 अÂवये केलेÊया तपासणीचे काम संपÊयावर ȋकवा संÎथेचे िहशोब तपासणीचे अहवाल ĢाÃत झाÊयावर ȋकवा संÎथेने काम सǗु केले नाही असे 
िनदश«नास आÊयास महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 चे कलम 102 खाली संÎथेचे कामकाज बंद करणेबाबत मÁयंतरीय आदेश संÎथेस दे½यात 
येतो. व ¾यांचे Çहणणे ऐकून सदरहू आदेश एक मिहÂया´या मदुतीत नंतर कायम कर½यात येऊन संÎथेचे कामकाज बंद कर½याबाबत व तीचे येणे देणी वसलु 
कर½याकरीता अवसायक  Çहणनु नेमणकू केली जाते. सदरहू अवसायक  कामकाज आढावा दर तीनमािहस घे½यात येऊन तसे इितवǄृ नȗद कǗन संÎथेची 
येणे / देणी भागिवÊयानंतर आȌथकपĝके  िनरंक कǗन संÎथा नȗदणी रदद केली जाते.  
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मजरू सहकारी संÎथा´या नȗदणीस माÂयता देणेबाबत ( िवभागीय सिमती ):- 

मा. सहकारी आयु̄ त व िनबंधक, सहकारी संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, पुणे यांचेकडील पिरपĝक Ďमांक अथ« -1 / मसअ/ नȗदणी /-1/85 िद. 
19.4.1985 नसुार मंजरू संÎथा नȗदणीबाबत ठरवून िदलेले िनकष व काही िविशÍट त¾वावर हुकूम नȗदणी Ģकरणांची छाननी कर½याकरीता व पुव« परवानगी 
दे½याकरीता िवभागीय पातळीवर एक सिमती गठीत कर½यात आली आहे ती खालील Ģमाणे. 

1) िवभागीय सहिनबंधक      : अÁय© 
2) िजÊहा उपिनबंधक      : सदÎय 
3) संबंधीत मंजरू िजÊहा फेडरेशनचा Ģितिनधी   : सदÎय 
4) रा¶य मजरू सहकारी संÎथां´या संघाचा Ģितिनधी  : सदÎय 

 

िवभागातील िजÊहयाकडून मजरू सहकारी संÎथांची नȗदणी Ģकरणे ĢाÃत झाÊयावर उपरो¯त सिमतीची सभा आयोिजत कǗन ¾या सभेमÁये छाननी कǗ 
न Ģकरणे / ĢÎताव मंजरूीसाठी सादर केली जातात. सदरहू Ģकरणी मजरू संÎथा नȗदणीबाबत म°ुयालयाने ठरवून िदलेली माग«दश«क सचूना / तǃवे यांचा िवचार 
कǗन सिमती मजरू संÎथांना नȗदणी करणेस माÂयता देते. 
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त¯ता  4 (1) (ब) (v) 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलय कामांशी संबंधीत अिधिनयम / िनयम 

नमनुा -  अ 

अ.Ď. सचुना पĝकानसुार िदलले ेिवषय िनयम Ďमाकं व वषȃ अिभĢाय 
 
1 

 
सहकारी संÎथा कामकाज 

 
महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 महाराÍĘ 
सहकारी संÎथा िनयम 1960 
 

 

 
2 

 
कम«चारी/ अिधकारी िनयंĝण 

 

 
महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम 

 

 
3 

 
आȌथक अिधकार अंमलबजावणी 

 

 
महाराÍĘ कोषागार िनयम महाराÍĘ िवǄीय िनयम 
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त¯ता  4 (1) (ब) (v) 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलय कामांशी संबंधीत अिधिनयम / िनयम 

नमनुा -  ब 

अ.Ď. शासन िनण«यानसुार िदलले ेिवषय शासन िनण«य Ďमांक व तारीख अिभĢाय 
 
1 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
2 

   

 
3 
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त¯ता  4 (1) (ब) (v) 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलय कामांशी संबंधीत अिधिनयम / िनयम 

नमनुा -  क 

अ.Ď. सचुना पĝकानसुार िदलले ेिवषय परीपĝक Ďमाकं व तारीख अिभĢाय 
 
1 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
2 

   

 
3 
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त¯ता  4 (1) (ब) (v) 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलय कामांशी संबंधीत अिधिनयम / िनयम 

नमनुा -  ड 

अ.Ď. िवषय Ďमाकं व तारीख अिभĢाय 
 
1 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
2 

   

 
3 
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शाखा - लेखा                                                                                                                          
नÎती सचुी वष« 2019-20 किरता 
अ.Ď. िशष« उपिशष« िवषय वेतन देयके फाईल 

Ď. 
वगȓकरण 

1 वेतन देयके िजउिन वेतन देयके लेखा अ 
2 कायɕलयीन खच« िजउिन कायɕलयीन खच« लेखा ब 
5 सेवािनवǄृ कमचारी देयके िजउिन सेवािनवǄृ कम«चारी देयके लेखा ब 
6 मािसक खच« िजउिन 9 अिधनÎत कायɕलये मािसक खच« लेखा ब 
7 वाȌषक अंदाजपĝक / चारमाही / आठमाही िजउिन 9 अिधनÎत कायɕलये वाȌषक अंदाजपĝक / चारमाही / आठमाही लेखा ब 
8 दौरा खच« िजउिन दौरा खच« लेखा ब 
10 भ.िन.िन.िनधी ना परतावा या कायɕलयाचे िजउिन 9 अिधनÎत कायɕलये भ.िन.िन.िनधी ना परतावा या कायɕलयाचे लेखा ब 
11 भ.िन.िनधी ना परतावा या कायɕलयाचे िजउिन 9 अिधनÎत कायɕलये भ.िन.िनधी ना परतावा या कायɕलयाचे लेखा ब 
12 अंितम वेतन वाढ Ģमाणपĝ िजउिन 9 अिधनÎत वग«-2 

अिधकारी  
अंिमत वेतन वाढ Ģमाणपĝ लेखा ब 

13 लेखन सामĐी मागणी िजउिन लेखन सामĐी मागणी लेखा ब 
  14 नादेय दाखले िजउिन नादेया दाखले लेखा ब 

15 पĝËयवहार धारीका िजउिन पĝËयवहार धािरका लेखा ब 
16 आयकर िववरण पĝके िजउिन आयकर िववरण पĝके लेखा ब 
17 6 Ëया वेतन आयो.भ.िन.िन. जमा िववरण पĝ िजउिन 6 Ëया वेतन आयो. भ.िन.िन जमा िववरण पĝ लेखा ब 
18 मुंबई िवभाग सहकार खाते कम«चारी सह. पतसंÎथा 

मयɕ. मुंबई (कम«चारी वसलुी पĝके) 
िजउिन मुंबई  िवभाग सहकारी खाते कम«चारी सह. 

पतसंÎथा मयɕ. मुंबई ( कम«चारी वसलुी पĝके ) 
लेखा ब 

19 वाटप केलेले अनदुान िजउिन 9 अिधनÎत कायɕलये वाटप केलेले अनदुान लेखा ब 
20 समȌपत अनदुान िजउिन 9 अिधनÎत कायɕलये समȌपत अनदुान लेखा ब 
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शाखा:-  मािहतीचा अिधकार                                                                                             
नÎती सचुी वष« 2019-20 किरता 
अ.Ď. िशष« उपिशष« िवषय फाईल Ď. वगȓकरण 

1 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 
2005 
 

मागणी 
अज« 

मािहती अिधकार 2005 कलम 6 
अÂवये मागणी अज«  

मा.अ. मागणी अज« ब 

2 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 
2005 
 

अिपल 
अज« 

मािहती अिधकार कलम 19 (1) अÂवये 
अिपल अज« 

मा.अ. अिपल अ 

3 मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 
2005 
 

Îथायी 
आदेश 
धारीका 

मािहती अिधकार 2005 मा.अ. Îथायी आदेश अ 
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क©:- 7                                                    
नÎती सचुी वष« 2019-20 किरता 

कलम 154 पनुिर©ण अज« धारीका 
पुनǐर¢ण अज[ यादȣ 

अ.Ď. धािरका Ď. अज«दाराचे नाव गैरअज«दाराचे नाव 

1 31/2017 िनतीन सी. भÂसाली पंचर¾न को.ऑप.हौȋसग 
2 32/2017 चंğकांत भÂसाळी पंचर¾न को.ऑप.हौȋसग 
3 33/2017 छोटेलाल भवन को.ऑप.हौ. रोहीत वनमालीदास मेहता 
4 34/2017 छोटेलाल भवन को.ऑप.हौ. राहूल रोहीत मेहता आिण इतर 
5 35/2017 छोटेलाल भवन को.ऑप.हौ. मे.एच.Ëही. मेहता आिण इतर 
6 36/2017 छोटेलाल भवन को.ऑप.हौ. वालािसनोर Ģगती समाज 
7 39/2017 Ǜी. अशोक भÂसाली पंचर¾न को.ऑप.हौȋसग 
8 42/2017 केरसी लकडवाला व इतर 2 जयजी मेÂशन को.ऑप.हौȋसग 

9 47/2017 Ǜी. महȂğ सी. भÂसाली, 
2303, पंचतारा को.ऑप.हौȋसग सो.िल.,21, मामा 
परमानंद माग«, मुंबई -400 004. 

चेअरमन / सेĎेटरी,पंचर¾न को.ऑप.हौȋसग सोसा.िल.,21, 
मामा परमानंद माग«, मुंबई – 400 004 

10 48/2017 केरसी ǗÎतोमजी लकडावाला आिण इतर जयजी मेÂशन को.ऑप.हौȋसग 
  मा. उ´च Âयायालय 27.11.2017 

11 49/2018 बहृÂमुंबई महानगरपािलका ¯लािसक टॉवर हौȋसग 
12 50/2017 चेअरमन / सेĎेटरी, पंचर¾न को.ऑप.हौȋसग सोसा. 

िल.,21, मामा परमानंद माग«, मुंबई – 400 004 
िनतीन सी. भÂसाली 

13 01/2018 सËॅहीओ रेमंÂड फेराओ कासा मारीया को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
14 02/2018 Åय ूमाÂँड को.ऑप.हौȋसग सो.िल., अच«ना नेगी टंडन, 
15 03/2018 नंदलाल गÃुता ओम आराधना को.ऑप.हौȋसग 
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16 05/2018 िमरा मेÂशन हौȋसग सो. Ǜीमती मध ुतलवार 
17 06/2018 गनी कॅसल को.ऑप.हौȋसग सो.िल., लÑमीकांत चंदलुाल कानसरा 
18 07/2018 गनी कॅसल को.ऑप.हौȋसग सो.िल., अली अकबर /सरीफा हाजी कमǗǈीन 
19 08/2018 गनी कॅसल को.ऑप.हौȋसग सो.िल., अझीझ अली मÂसरुी 
20 09/2018 फोने¯स हाऊस को.ऑप.हौȋसग सो.िल., देवयानी एस. शाह /शशीकांत बी. शाह 
21 10/2018 िĢयदश«नी मिहला को.ऑप.हौȋसग अरȋवद नोगा शाह 
22 11/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
23 12/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
24 13/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
25 14/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
26 15/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
27 16/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
28 17/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
29 18/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
30 19/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
31 20/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
32 21/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
33 22/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
34 23/2018 मेसस« संतोष एÂटरĢायजेस ओमा साहील टॉवर को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
35 24/2018 के.जी.वाघ दादर गǗुदेव को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
36 25/2018 महȂğ तरे माऊली को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
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शाखा:- बी-9                                                                                            
नÎती सचुी वष« 2019-20 किरता 

मानीव अिभहÎतांतरणाची धािरका 
अ.Ď. अज« Ď. अज«दाराचे नाव Ģितवादीचे  नाव 

1 DC1002876/2016 सȂटर पाईँÂट िĢमायसेस पेिननसलुा ल½ॅड िल., 

2 1004131/2017 कÊपव©ृ हेरीटेज को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
Ãलॉट 31-अे, कुलाबा रे¯लमेशन इÎटेट, 
106 वूड हाऊस रोड, कुलाबा, 
मुंबई – 400 005 

मेसस« साऊथिवÊले डेËहलपस« Ģा.िल., 
817, पारेख माकȃ ट, मामा परमानंद माग«, 
ऑपेरा हाऊस, मुंबई – 400 004. 

3 1004574/2018  चेअरमन/सेĎेटरी, 
ऑȌबट Ãलाझा िĢमायसेस को.ऑप.सो.िल., 
Ãलॉट नं.952/954 ऑबȓट Ãलाझा,  
Âय ूĢभादेवी, मुंबई -400 025 

Îट½ॅडड« इंडÎĘीज िल., 
मफतलाल सȂटर, नरीमन पाइँÂट, 
मुंबई -400 025. 

4 1004131/2017 इनोवा िĢमायसेस को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
मरॅाथॉन ने¯सजेन इनोवा, गणपतराव कदम माग«, 
लोअर  परेल ( पȎÌचम) मुंबई -400 013.  

मरॅाथॉन ने¯सजेन िरयÊटी िल., 
अिलकडे मरॅाथॉन ने¯सजेन िरयÊटी आिण 
टे¯सटाईÊस िल., 
कायɕलय – मरॅाथॉन Äयचूरे¯स, मफतलाल िमल 
कंपाऊंड,एन. एम. जोशी माग«, लोअर परेल 
(पवू«), मुंबई  - 400 013 

5 10046202018 पेिननसलुा सȂटर को.ऑप.िĢमायसेस सोसा.िल., 
 सी.एस. नं. 63/74 व 107 परेल िशवडी 

मेसस«  पेिननसलुा ल½ॅड िलमीटेड, 
पेिननसलुा ÎपेÂटा, मथरुदास िमÊस, 
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िडȎËहजन, 
डॉ. एस.एस. राव रोड, परेल, मुंबई – 400 012 

सेनापती बापट माग«, 
लोअर परेल, मुंबई – 400 013 

6   रोशनी को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
144, मधकूर वसंतराव रोड, 
िन¾यानंद नगर, वडाळा (पवू«) मुंबई – 400 
037. 

.Ǜी.दामोदर गजानन ठाकूर, 
2.Ǜीमती जयंतीबाई शंकर पाटील, 
3.Ǜी. Ģमोद शंकर पाटील 
4.Ǜी. सिुनल शंकर पाटील 
5.Ǜीमती समुन कािशनाथ Çहाĝे 
6.Ǜीमती अलका अरȋवद पाटील 
7.Ǜीमती विनता अǗण लाडगे 

7 10045432018 चेअरमन/सेĎेटरी,  
Âय ूिशवम को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
महावीर अपाट«मȂट, िबȏÊडग टाईप अे, 
िसटी सËहȃ  नं.405/2, बावा टॉवर समोर, 
ȎËह.एन. पुरव माग«, सायन-ĘॉÇबे रोड, 
चनुाभƺी, मुंबई – 400 022.      
 

1.िहरा इÂËहेसमȂट Ģा.िल., 
सयूɕ महल, 4 था माळा, बरुजोरजी भǗचा रोड, 
फोट« , बॉÇबे – 400 023. 

8 1004525/2018  सरुज ËहȂचर अे िबȏÊडग को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
भागोजी कीर माग«, परॅाडाईज िसनेमा मागे, 
मािहम, मुंबई – 400 016 

मेसस« सरुज इÎटेट डेËहलपस« Ģा.िल., 
Äलटॅ नं. 15, बी ȋवग, ितसरा माळा, 
मािहम माता िबȏÊडग, मरीनगर कॉलनी, 
मािहम, मुंबई – 400 016 

9 1004529/2018  पंपंचर¾न को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
21 पंचर¾न मामा परमानंद माग«, 

सागर इÂËहेसमȂट कॉपȘरेशन, 
201 चच«गेट चȂबस«, 



69 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

ऑपेरा हाऊस, मुंबई – 400 004. 
चर¾न को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 

5 Âय ूमरीन लाईÂस, मुंबई – 400 020 

10 1004661/2018  नझीर िबȏÊडग को.ऑप.हौȋसग सो.िल.,  
139, ऑगÎट Ďांती माग«, 
कÇबाला िहल, मुंबई – 400 036 

मेसस« एच.ȎËह. कॉपȘरेशन, 
907, दलामल हाऊस, नरीमन पॉईंट, 
मुंबई -400 021. 

11 1003411/2017  सोना चȂबस« को.ऑप.हौȋसग सो.िल., 
507/509, िचĝा बझार, िगरगांव, 
मुंबई – 400 002. 

मथɕ वाईफ ऑफ जॉन डोिमिनक गोÇस, 
(जमीन मालक) मालमǄापĝकाĢमाणे, 
सीटीएस नं. 680,भलेूÌवर ȎËहलेज, 
507/509, जे.एस.एसस.रोड, िचĝा बझार, 
िगरगांव, मुंबई – 400 002 

12 1004799/2018 यिुनËहस«ल हाईटस को.ऑप.सो.िल.,                                  
291, जावजी दादाजी रोड,नाना चौक, मुंबई – 
400 007 

Åलॉझम डेËहलपस« Ģा.िल., 
बी-11, कÎतुरचंद कंपाऊंड, कबतूरखाना, 
दादर (प), मुंबई – 400 014 
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कलम 4 (1) (अ) (vi) 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलयामÁये दÎताऐवजांची वग«वारी 

अ.Ď. िवषय दÎताऐवजाचा Ģकार 
नÎती/ मÎटर/ 
नȗदपÎुतक, 
Ëहाऊचर इ. 

Ģमखु बाबȒचा  
तपिशलवार 

सरुि©त 
ठेव½याचा 
कालावधी 
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िजÊहा उप िनबंधक कायɕला´या पिरणामकारक कामासाठी जनसामाÂयांशी सÊलामसलत कर½याची 
ËयवÎथा. 

अ.Ď. सÊलामसलतीचा 
िवषय 

काय«Ģणालीचे िवÎततृ वण«न कोण¾य अिधिनयमा / 
िनयमा / पिरपĝकाËदारे 

पनुरावǄृीकाल 

1 Ģशासक  िनयु̄ ती 
 

संघीय संÎथेस पĝ िलहून Ģ¾य© सनुावणीस 
बोलावून 

महाराÍĘ सहकारी संÎथा 
अिधिनयम 1960 चे कलम 
77, 78 
 

--- 

2 लेखापरी©ण दोष दǗुÎती 
 

संघीय संÎथेस पĝ िलहून Ģ¾य© सनुावणीस 
बोलावून 

महाराÍĘ सहकारी संÎथा 
अिधिनयम 1960 चे कलम 82 
 

--- 

3 संÎथेचे िवभाजन 
 

संघीय संÎथेस पĝ िलहून Ģ¾य© सनुावणीस 
बोलावून 

महाराÍĘ सहकारी संÎथा 
अिधिनयम 1960 चे कलम 18 
 

--- 
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कलम 4 (1)(ब)(viii) 

नमनुा अ 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलयां´या सिमतीची यादी 
अ.Ď. सिमतीचे नांव सिमतीचे सदÎय सिमतीचे 

उǈीÍटय 
िकती वेळा 
घे½यांत येते 

सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खलुी आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
इितवǄृ 

(उपलÅध) 

1 कामवाटप सिमती  
मजरू 

1)िजÊहा उप िनबंधक- अÁय©  
2) सहाÈयक िनबंधक अिधन िजÊहा उप 
िनबंधक – सदÎय सिचव 
3)अÁय© मजरू फेडरेशन – सदÎय  
4) काय«कारी अिभयंता, साव«जिनक 
बांधकाम िवभाग-सदÎय 
5) काय«कारी अिभयंता, कामे पाठिवणाÉया 
वक«  अवाडȔग एȎÂसीज- सदÎय 

मजरू सहकारी 
संÎथाना 

कामवाटप करणे 

आठवडयातनू एक 
वेळा 

नाही उपलÅध 
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कलम 4 (1)(ब)(viii) 

नमनुा ब 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलया´या अिधसभांची यादी Ģकाशीत करणे. 

अ.Ď. अिधसभेचे 
नांव 

सभेचे सदÎय सभेचे उिǈÍट िकती वेळा 
घे½यात येते. 

सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खलुी आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
काय«वǄृांत 
(उपलÅध) 

 
 
 
 
 
 

 
 

िन   रं    क 
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कलम 4 (1)(ब)(viii) 

नमनुा क 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलया´या अिधसभांची यादी Ģकाशीत करणे. 

अ.Ď. परीषदेचे 
नांव 

पिरषदेचे सदÎय परीषदेचे 
उिǈÍट 

िकती वेळा 
घे½यात येते. 

सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खलुी आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
काय«वǄृांत 
(उपलÅध) 

 
 
 
 
 
 

 
 

िन   रं    क 
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कलम 4 (1)(ब)(viii) 

नमनुा ड 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलया´या अिधसभांची यादी Ģकाशीत करणे. 

अ.Ď. संÎथेचे 
नांव 

संÎथेचे सदÎय संÎथेचे उिǈÍट िकती वेळा 
घे½यात येते. 

सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खलुी आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
काय«वǄृांत 
(उपलÅध) 

 
 
 
 
 
 

 
 

िन   रं    क 
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कलम 4 (1) (ब) (ix) 
िजÊहा उप िनबंधक कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे नांव व ¾यांचे मािसक वेतन. 

अ.Ď. पदनाम अिधकारी/ कम«चा-यांचे नांव वग« Ǘजू िदनांक मळू वेतन 

1 िजÊहा उप िनबंधक Ǜी. जे.डी. पाटील वग«- 1 01.08.19 91100 
2 सहाÈयक िनबंधक Ǜी. राखी मंगेश गावडे वग«- 2 11.09.18 53000 
3 सहाÈयक िनबंधक Ǜी.िदनेश म.चËहाण वग«- 2 23.05.16 71200 
4 सहाÈयक िनबंधक पद िर¯त  वग«- 2 -- -- 
5 कायɕलय अिध©क Ǜी.दयानंद आर.पाटील वग«- 3 02.01.19 55100 
6 कायɕलय अिध©क Ǜी.सयु«भान.भा.तांदळे (सेवा वग« आर-पȎÌचम 

िवभाग) 
वग«- 3 01.06.17 60300 

7 लघुलेखक िनÇन Ǜेणी Ǜीमती एम.एस.चाळके (सेवा वग« िजउिन-3) वग«- 3 13.06.18 72000 
8 म°ुय िलपीक Ǜीमती ¶यो.स.ुगाडगे वग«- 3 09.05.16 38700 
9 म°ुय िलपीक पद िर¯त वग«- 3 -- -- 
10 म°ुय िलपीक पद िर¯त वग«- 3 -- -- 
11 सांȎ°यकी सहायक Ǜी. रा.द.काटकर वग«- 3 18.06.13 40400 
12 लेखापाल पद िर¯त वग«- 3 -- -- 
13 विरÍठ िलपीक पद िर¯त वग«- 3 -- -- 
14 विरÍठ िलपीक Ǜी.Ģ.एस.रातवडकर (सेवा वग« एफ/एन िवभाग) वग«- 3 01.07.15 32300 
15 विरÍठ िलपीक Ǜी.िन.ना.पुंजारे वग«- 3 09.05.16 27900 
16 विरÍठ िलपीक Ǜी.जय राठोड (सेवा वग« सी िवभाग) वग«- 3 28.11.18 26300 
17 किनÍठ िलपीक Ǜी.िन.म.ुआहेर वग«- 3 01.06.17 37200 
18 किनÍठ िलपीक Ǜी.मं.िव.गावडे वग«- 3 09.06.17 37200 
19 किनÍठ िलपीक Ǜी.िदनेश कासार वग«- 3 04.05.18 21100 
20 किनÍठ िलपीक पद िर¯त वग«- 3 -- -- 
21 किनÍठ िलपीक पद िर¯त वग«- 3 -- -- 
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22 किनÍठ िलपीक पद िर¯त वग«- 3 -- -- 
23 किनÍठ िलपीक पद िर¯त वग«- 3 -- -- 
24 वाहनचालक पद िर¯त वग«- 3 -- -- 
25 नाईक  Ǜी.पी.बी.ȋशदे (सेवा वग« िवसिन कायɕलय) वग«- 4 01.03.07 34700 
26 िशपाई Ǜी.िद.िश.कोळी वग«- 4 03.08.13 18000 
27 िशपाई Ǜी.िद.मं.कुडके वग«- 4 01.07.06 33700 
28 िशपाई Ǜी.िद.शां.िशरवडकर वग«- 4 16.01.12 18500 
1 सहकारी अिध.Ǜेणी-2 Ǜी.सा.ग.ुतंतरपाळे (सी िवभाग मधनू सेवा वग«) वग«- 3 15.09.12 47600 
2 सहकारी अिध.Ǜेणी-2 Ǜी.सं.ज.बनसोडे (एफ/एस िवभाग मधनू सेवा वग«) वग«- 3 02.07.18 47600 
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कलम 4 (1) (ब) (x) 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलया´या अिधकारी / कम«चा-यांची वेतनाची िवÎततृ मािहती 
अ.Ď. पदनाम अिधकारी / कम«चा-यांचे 

नाव 
वेतन Ǜेणी महागाई 

भǄा 
घरभाडे 
भǄा 

शहर 
भǄा 

Ģवास भǄा इतर बाबी 
(धलुाई 
भǄा) 

1 िजÊहा उप िनबंधक वग« -1 (राजपिĝत 
अिधकारी ) 
Ǜी. जे.डी. पाटील 

Ǘ. 67700 - 208700 
  मळु वेतन Ǘपये  91100         
 

10932 21864 300 2400 0 

2 सहाÈयक िनबंधक वग«- 2 (राजपिĝत 
अिधकारी) 
Ǜीमती राखी गावडे 

Ǘ. 41800 - 132300 
  मळु वेतन Ǘपये  53000         
 

6360 12720 300 1,200 0 

3 सहाÈयक िनबंधक वग«- 2 (राजपिĝत 
अिधकारी) 
Ǜी. डी. एम.चËहाण 

Ǘ. 41800 - 132300 
  मळु वेतन 71200 
 

8544 17088 300 1200 0 

4 कायɕलय अिध©क Ǜी. एस.बी.तांदळे Ǘ. 38600 - 122800 
  मळु वेतन Ǘपये  60300  

7236 14472 300 400 0 

5 कायɕलय अिध©क Ǜी. डी.आर.पाटील Ǘ. 38600 - 122800 
  मळु वेतन Ǘपये  55100   

6612 13224 300 400 0 

6 लघलेुिखका Ǜीमती एम.एस.चाळके Ǘ. 38600 - 122800 
  मळु वेतन Ǘपये 72000   

8640 17280 300 400 0 

7 म°ुय िलपीक Ǜीमती जे.एस.गाडगे Ǘ. 35400 - 112400 
  मळु वेतन 38700  

4644 9288 300 400 0 

8 विरÍठ िलपीक Ǜी.जय राठोड Ǘ. 25500 - 81100 
  मळु वेतन 26300 

3156 6312 300 400 0 
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9 विरÍठ िलपीक Ǜी. पी.एस.रातवडकर Ǘ. 25500 - 81100 
  मळु वेतन Ǘपये 32300     

3876 7752 300 400 0 

10 विरÍठ िलपीक Ǜी.एन.एन.पुंजारे Ǘ. 25500-81100 
  मळु वेतन Ǘपये 27900 

3348 6696 300 400 0 
 

11 किनÍठ िलपीक Ǜी.एन.एम.आहेर Ǘ.19900 - 63200 
  मळु वेतन 14090 (6 वा आयोग) 

20853 4227 300 400 0 

12 किनÍठ िलपीक Ǜी . एम.Ëही.गावडे Ǘ.19900 - 63200 
  मळु वेतन 14200 (6 वा आयोग) 

21046 4266 300 400 0 

13 किनÍठ िलपीक Ǜी.डी.सी.कासार Ǘ. 19900- 63200 
  मळु वेतन Ǘपये 21100 

2532 -- 200 400  

14 सांȎ°यकी सहायक Ǜी.आर.डी.काटकर Ǘ.29200 - 92300 
  मळु वेतन Ǘपये  40400  

9696 4848 300 400 0 

15 नाईक  Ǜी. पी.बी.ȋशदे  Ǘ. 16600 - 52400 
मळु वेतन Ǘपये 34700  

4164 8328 200 400 50 

16 िशपाई Ǜी. डी.एस.कोळी Ǘ. 15000 - 47600 
  मळु वेतन Ǘपये 18000   

2160 4320 200 400 0 

17 िशपाई Ǜी. डी.एम.कुडके Ǘ. 15000 - 47600 
  मळु वेतन Ǘपये 33700 

4044 8088 300 400 50 
 

18 िशपाई Ǜी.डी.एस.िशरवडकर Ǘ. 15000 - 47600 
  मळु वेतन Ǘपये 18500       

2220 4440 200 400 0 

 

 

 

 



80 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

कलम 4 (1) (ब) (xi) 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलयाचे मंजरू अंदाजपĝक व खचɕचा तपिशल. 

अ.Ď. अंदाजपĝिकय 
शीषɕचे वण«न 

अनदुान िनयोिजत वापर 
(©ेĝ व 
कामाचा 
तपािशल) 

अिधक अनदुान 
अपेि©त 
असÊयास 
Ǘपयात 

अिभĢाय 

1 001(01)(05) िवभागीय 
व िजÊहा Ģशासन 

24250067 

9000000 वेतन   
89500 Ģवास   
112000 कायɕ खच«   

4320000 भाडे व कर   
192000 िवदयतु व दरूÁवनी   

  18000 अितकालीक भǄा   
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कलम 4 (1) (ब) (XII) 
िजÊहा उप िनबंधक कायɕलयातील अनदुान वाटपा´या काय«Ďमाची काय«पÁदती.  

काय«Ďमाचे नांव  :- चालू वषɕत या कायɕलयामाफ« त अनदुान वाटप केलेले आहे. 
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कलम 4 (1) (ब) (xiv) 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलयील मािहतीचे इले¯Ęॉनीक ÎवǗपात साठिवलेली मािहती 

अ.Ď. दÎतऐवजाचा Ģकार िवषय कोण¾या 
इले¯Ęॉिनक 
नमÂुयात 

मािहती 
िमळिव½याची 

पÁदती 

जबाबदार Ëय¯ती 

      
1 या कायɕलयाने संगणकावर टाईप 

केलेली पĝे / आदेश इतर मािहती  
(िटप:- ¾या ¾या वेळेत संगणकात 
उपलÅध असलेली मािहती) 

--- --- मािहती अिधकार 
अिधिनयम 2005 
अंतग«त अज« 
केÊयास 

िजÊहा उप िनबंधक  
 सहाÈयक  िनबंधक 
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कलम 4 (ड) (ब) (xv) 

िजÊहा उप िनबंधक कायɕलयात उपलÅध सवुीधांचा त¯ता Ģकािशत करणे. 

अ.Ď. सवुीधेचा Ģकार वेळ काय«पÁदती िठकाण जबाबदार Ëय¯ती 
/ कम«चारी 

तĎार 
िनवारण 

1 िज.उ.िन. यांना भेट 09.45 ते 
05.30 

पवु« 
परवानगीिशवाय 

सोमवार, 
मंगळवार, गǗुवार 

िजÊहा उप िनबंधक 
कायɕलय 

Ǜी. डी.आर.पाटील 
कायɕलय अिध©क 

Ǜी.डी.एम.चËहाण 
सहाÈयक िनबंधक 

2 अिभलेख तपासणी 09.45 ते 
05.30 

अज« देताच 
उपलÅध 

िजÊहा उप िनबंधक 
कायɕलय 

Ǜी. डी.आर.पाटील 
कायɕलय अिध©क 

Ǜी.डी.एम.चËहाण 
सहाÈयक िनबंधक 

3 कामाची तपासणी 09.45 ते 
05.30 

अज« देताच 
उपलÅध 

िजÊहा उप िनबंधक 
कायɕलय 

Ǜी.डी.एम.चËहाण 
सहाÈयक िनबंधक 

िजÊहा उप 
िनबंधक  

4 नमनेु िमळ½याबाबत 
मािहती 

09.45 ते 
05.30 

अज« देताच 
उपलÅध 

िजÊहा उप िनबंधक 
कायɕलय 

Ǜी. डी.आर.पाटील 
कायɕलय अिध©क 

Ǜी.डी.एम.चËहाण 
सहाÈयक िनबंधक 

5 सचुना फलक 09.45 ते 
05.30 

 िजÊहा उप िनबंधक 
कायɕलय 

Ǜी. डी.आर.पाटील 
कायɕलय अिध©क 

Ǜी.डी.एम.चËहाण 
सहाÈयक िनबंधक 

 

 

 



84 branches/jyoti/Mahiti Adhikar pustika 
 

कलम 4 (1) (ब) (xvi) 
िजÊहा उप िनबंधक कायɕलयातील शासकीय मािहती अिधकारी / सहाÈयक शासकीय मािहती अिधकारी / 

अिपलीय Ģािधकारी यांची मािहती 
अ. शासकीय मािहती अिधकारी 

अ.Ď. शासकीय 
मािहती 

अिधकाÉयाचे 
नांव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा / फोन ई-मेल अिपलीय 
Ģािधकारी 

 Ǜी. डी.आर.पाटील 
 

कायɕलय 
अिध©क 

(कायɕलया´या 
काय«©ेĝाĢमाणे 
(Ģशासकीय 
कामकाज) 

िजÊहा उप िनबंधक, सहकारी संÎथा, 
मुंबई (1) शहर यांचे कायɕलय, 6 वा 
मजला, मÊहोĝा हाऊस, जी.पी.ओ. 
समोर, फोट«, मुंबई-01 

ddr1mumbai@gmail.com Ǜी. डी.एम.चËहाण 
सहाÈयक 

िनबंधक,अिधन 
िजÊहा उप िनबंधक 

सहकारी संÎथा, मुबंई 
(1) शहर 

ब. सहाÈयक शासकीय मािहती अिधकारी 
अ.Ď. सहाÈयक 

शासकीय 
मािहती 

अिधकाराचे 
नांव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा / फोन ई- मेल  

 Ǜी.एस.जी.तंतरपाळे सहकारी 
अिधकारी 
(Ǜेणी-2) 

कायɕलया´या 
काय«©ेĝाĢमाणे 

िजÊहा उप िनबंधक, सहकारी संÎथा, 
मुंबई (1) शहर यांचे कायɕलय, 6 वा 
मजला, मÊहोĝा हाऊस, जी.पी.ओ. 
समोर, फोट«, मुंबई-01 

ddr1mumbai@gmail.com  
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क. अिपलीय अिधकारी 
अ.Ď. अिपलीय 

मािहती 
अिधकाराचे 

नांव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा / फोन ई- मेल यां´या 
अिधनÎत 
शासकीय 
मािहती 

अिधकारी 
 Ǜी. डी.एम.चËहाण Ǜी. 

डी.एम.चËहाण 
सहाÈयक 

िनबंधक,अिधन 
िजÊहा उप 
िनबंधक 
सहकारी 

संÎथा, मुंबई 
(1) शहर 

मुंबई (1) शहर िजÊहा उप िनबंधक, सहकारी संÎथा, 
मुंबई (1) शहर यांचे कायɕलय, 6 वा 
मजला, मÊहोĝा हाऊस, जी.पी.ओ. 
समोर, फोट«, मुंबई-01 

ddr1mumbai@gmail.com  
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 कलम 4 (1) (ब) (xvii) 

या कलमा Ëयितिर¯त अÂय Îवतंĝ Ģकाशन नाही. 
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